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OSNOVNI PODACI O OSNOVNOJ SKOLI BRSADIN

ZUPANIJA VUKOVARSKO SRIJEMSKA
OSNOVNA SKOLA BRSADIN

Duje Zaharica 1., BrSadin

Broj telefona: 032/569-431; 032/569-802
e-mail: ured@os-brsadin.skole.hr

OIB : 38898545934

Sifra skole u MZO: 16-439-003

Mati¢ni broj skole: 2680742

Broj ucenika: Broj razrednih odjela:

Ucenici razredne nastave - 13 Broj razrednih odjela u razrednoj nastavi - 3
Ucenici predmetne nastave - 14 Broj razrednih odjela u predmetnoj nastavi - 5
Ukupno ucenika - 27 Ukupno razrednih odjela - 8

Broj zaposlenih djelatnika:

- ravnatelj 1
- strucni suradnici 2
- uditelji razredne nastave 3
- uditelji predmetne nastave 22
- ostali djelatnici 5

Ravnatelj §kole : Zoran Rokvi¢, profesor razredne nastave

Temeljem c¢lanka 28. Zakona o odgoju 1 obrazovanju u osnovnoj 1 srednjoj Skoli
(NN 87/08, 86/09, 92/10, 105/10, 90/11, 5/12, 16/12, 86/12, 126/12, 94/13, 152/14, 07/17, 68/18, 98/19, 64
/20, 151/22, 155/23, 156/23), a na prijedlog U¢iteljskog vijeéa i Vijec¢a roditelja, Skolski odbor
donosi :

GODISNJI PLAN I PROGRAM RADA OSNOVNE SKOLE BRSADIN — BRSADIN ZA
SKOLSKU GODINU 2025./2026.
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1. UVIETI RADA

1.1. Podaci o Skolskom okruZenju

Osnovna skola Brsadin registrirana je u Trgovackom sudu u Osijeku kao samostalna ustanova
2010. godine, a 1. svibnja 2012. je ustrojena i pocela s radom kao samostalna osnovnoskolska
ustanova za djecu upisnog podrucja naselja Brsadin.

Brsadin je naselje zbijenog tipa koje se proteze duz drzavne ceste D-55 , Vukovar — Vinkovci i
pomocne magistralne Zeljezni¢ke pruge, iz ¢ega proizlazi da ima dobru prometnu povezanost.

Osnovna skola Brsadin smjestena je u sjevernom dijelu BrSadina. Obzirom na udaljenost
ucenic¢kih domova u odnosu na lokaciju skole, nije potreban organiziran prijevoz buduéi da je
udaljenost od sredista naselja 1,2km.

1.2. Prostorni uvjeti

1.2.1. Unutarnji Skolski prostor

Zgrada osnovne Skole Brsadin sagradena je 2006. godine, a rekonstrukcija objekta je uradena
tijekom 2010. godine i na taj nacin stvoreni su minimalni uvjeti za odvijanje nastave za svu
djecu Brsadina, polaznike osnovne Skole. Ukupan Skolski prostor iznosi 797m?. Nastava se
izvodi u 6 ucionica, od Cega je jedna specijalizirana za nastavu informatike.

Skola je opremljena namjeitajem prilagodenom minimalnim prostornim uvjetima, a nastavna
sredstva i pomagala uglavnom zadovoljavaju propisane pedagoske standarde. Sve ucionice u
prizemlju su klimatizirane i svaka ucionica je opremljena interaktivnim ekranima. Informaticka
ucionica je opremljena prijenosnim racunalima ¢iji broj je dovoljan za sve ucenike naSih
razreda.

Skola iz materijalnih sredstava, a zadnjih godina i namjenski dodijeljenih sredstvima
dopunjava lektirnu gradu Skolske knjiznice.

Nastava tjelesne 1 zdravstvene kulture odvija se u oteZanim uvjetima , jer Skola nema dvoranu,
a visenamjenski prostor je malih dimenzija te je neadekvatan za odvijanje nastave TZK. Skola
raspolaze opremom za izvodenje nastave TZK u zatvorenom prostoru. U planu do 2027. godine
jeizgradnja dvorane za nastavu tjelesne i zdravstvene kulture koja ¢e biti financirana sredstvima
Ministarstva znanosti, obrazovanja i mladih.

Skolska kuhinja je funkcionalna, tijekom $kolske godine 2024./2025. opremljena je novim
uredajima i elementima kako bi se zadovoljilo HACCP standardima. Tijekom ove godine se
planira nabavka novog plinskog Stednjaka nakon cCega ¢e kuhinja biti u potpunosti novo-
opremljena.

Unutarnji prostor grije se pomocu centralnog grijanja na plin, a kotlovnica se nalazi u sklopu
Skole s ulazom izvana.



1.2.2. Skolski okoli i plan uredenja

Osnovna skola Brsadin okruzena je velikim dvoriStem koje je oplemenjeno nasadim mladih
vocki te hrasta i drugih izvornih vrsta zasadenih tijekom 2012., 2013., 2021. te 2025. godine.

S prednje strane Skolske zgrade postavljena je fontana okruzena ukrasnim biljkama i drvecem,
te klupe za sjedenje i odmor.

S desne strane glavnog ulaza postavljene su dva paviljona koja se koriste kao prostor na vanjsku
uCionicu , ali i kao prostor za druZzenje. Radom volonterskog kluba tijekom 2024., te
volonterskim radom seoskog stolara, u dvoristu Skole sada je ureden stol i stolice za vanjsku
ucionicu.

Tijekom 2013. godine na rubnom dijelu skolskog dvorista postavljeno je igraliSte sa spravama
za djecu. U okviru zelenih povr$ina nalazi se nogometno igraliste i igraliSte za odbojku koje je
napravljeno tijekom 2021. godine. Na nogometnom igralistu u svibnju 2022. godine postavljeni
su dva kosa za koSarku kroz INA projekt.

Skolsko igraliste je neogradeno te djeca koriste igraliSte za izvodenje sportskih aktivnosti u
vrijeme vikenda i praznika , a i roditelji dovode djecu mladeg uzrasta na djecje igraliste.

Tijekom 2024./2025. skolske godine u straznjem dijelu skolskog dvorista posadene su mladice
raznih vocki kao 1 duz Sirine Skole uz ucionice posadeno je ukrasno brzorastu¢e drvo koje bi
trebalo praviti prirodan hlad tijekom vruéih proljetnih i ljetnih dana.

Ukupna povrsina Skolskog okolisa iznosi 12 666m?. Okolis se redovito odrzava, a zbog veli¢ine
zelene povrSine potrebno je izdvajati velika financijska sredstva za odrZavanje.

Plan uredenja Skolskog okoliSa:

- Uredivanje travnjaka

- Uklanjanje osuSenih stabala, granja i grmlja, odrzavanje postoje¢eg i sadnja novog
drveca i cvijeca

- Odrzavanje sportskih terena i zelenih povrsina oko Skole

- Dogradnja $kole (jo§ dvije ucionice za jedno-smjensku nastavu)

2. ZAPOSLENI DJELATNICI U 2025./2026. SKOLSKOJ GODINI

2.1. Podaci o uciteljima

RAZREDNA NASTAVA
Rd. | Ime i prezime Godina | Staz | Struka Stupanj | Predmet
br. rodenja stru¢ne
spreme
1. | Andrea L. Radulovi¢ | 1970. 27 | Prof. razredne Vi Razredna
nastave nastava




2. | Dubravka Nikoli¢ 1967. 22 | Prof. razredne Vi Razredna
nastave nastava
3. | Biljana Golubici¢ 1972. 27 | Prof. razredne Vil Razredna
nastave nastava
6. | Danijela Vukov 1985. 13 | Magistra VIl Hrvatski jezik
primarnog
obrazovanja s
pojacanim eng. j.
7. | Kristina Simunovié¢ | 1978. 11 | Prof. razredne VII | Hrvatski jezik
(zamjena) nastave
8. | Ljiljana Mileti¢ 1980. 20 | Uciteljica Vi Engleski
razredne nastave s jezik
pojacanim eng. j.
9. | Ljiljana Milinkovi¢ | 2000. 1 | Magistra VIl Engleski
(zamjena) edukacije jezik
hrvatskog j. i
engleskog j.
10. | Srdan Despotovic¢ 1986. 10 | Dipl. teolog VIl Pravoslavni
vjeronauk
11. | Nemanja Davidovi¢ | 1992. 6 | Ing. elektrotehnike | VII Informatika
12. | Matea Knezevic¢ 1984. 14 | Prof. hrvatskog i| VII | Njemacki
njemackog jezika jezik
PREDMETNA NASTAVA
Rd.br Ime i prezime Godina | Staz Struka Stupan;j Predmet
rodenja stru¢ne
spreme
Ljiljana Mileti¢ 1980. 20 | Uciteljica VIl Engleski jezik
razredne
nastave s
pojacanim
eng.j.
Marina A. 1980. 18 | Prof. VIl Hrvatski jezik
Ferdebar hrvatskog j.
Ivona Lisek 1988. 6 Prof. Vil Hrvatski jezik
hrvatskog
jezika i
povijesti
Sofija Sasli¢ 1987. |2 Dipl.ucitelj VII Srpski jezik
Matea Knezevi¢ 1984. 14 | Prof. VI Njemacki jezik
hrvatskog i
njemackog j.




6. | Jelena Babi¢ 1990. 6 Magistra VIl Matematika
edukacije
matematika i
informatike
7. | Adrijana Popovi¢ | 1982. 6 Dipl. kemicar VIl Hemija
8. | Natasa Klasni 1990. 7 Magistra Vil Priroda/Biologija
biologije i
kemije
9. | Nikolina Pani¢ 1990. 9 Mag. VII Fizika
edukacije
fizike i info.
10/ Ivanc¢ica Mrkonji¢ | 1972. 21 | Mag.edukacije Vil Priroda/biologija
biologije i
kemije
11| Tanja Andri¢ 1982. 7 Prof. povijesti VIl Povijest
12/ Tatjana Draca 1981. 2 Dipl. Vil Geografija
menadzer
turizma
13/ Stevan Sauli¢ 1962. 11 | Ucitelj VIl Tehnicka kultura
tehnicke
kulture
14| Nemanja 1992. 6 Ing. VIl Informatika
Davidovié¢ Elektrotehnike
15/ Gorana Biljnja 1984. | 10mj. | Dipl.slikar VIl Likovna kultura
likovnih
umjetnosti
16/ Veljko Sekuljica | 1983. 11 | Profesor VII | Tjelesno
tjelesno zdravstvena
zdravstvene kultura
kulture
17/ Ljubenko Jovi¢ 1977. 23 | Srednja v Pravoslavni
petogodisnja vjeronauk
bogoslovija
18| Ljubenko Jovi¢ 23 | Srednja v Glazbena kultura
1977. petogodisnja

bogoslovija




2.2. Podaci o ravnatelju i stru¢nim suradnicima

Rd.br. | Ime i prezime | Godina Staz Struka Stupan;j Poslovi
rodenja struéne koje
spreme obavlja
1. Zoran Rokvi¢ | 1979. 15 Prof. razredne | VII Ravnatelj
nastave
2. Marija Koji¢ | 1987. 9 Dipl. pedagog | VII Pedagog
3. Bojan Lazi¢ 1984. 15 Magistar VII Knjiznicar
knjizniCarstva
2.3. Podaci 0 administrativnom i tehni¢kom osoblju
Rd.br. | Ime i prezime Godina | Staz Struka Stupanj | Poslovi koje
rodenja struéne | obavlja
sprema
1. Slobodanka 1995. 3 Magistra javne | VII Tajnik
Cyvjeti¢anin uprave
2. Biljana Luki¢ 1987. 7 Mag. Vil Racunovoda
ekonomije
3. Natalija Koji¢ 1982. 12 Kuharica SSS Kuharica/
spremacica
4. Jasminka 1968. 2 Upravni SSS Spremacica
Vujkovi¢ referent
5. Milovan 1966. 8 / 0S Domar/
Grabovac lozad¢
3. ORAGANIZACIJA NASTAVE
12.A. Podaci o uenicima i razrednim odjelima
RAZREDNA NASTAVA
Razredni Broj ucenika Djecaka Djevojcica Razrednik
odjel
3. 5 2 3 Andrea L. Radulovi¢
4. 6 2 4 Dubravka Nikoli¢
3./4. 2 1 1 Biljana Golubici¢
UKUPNO RN 13 5 8




PREDMETNA NASTAVA

Razredni Broj ucenika Djecaka Djevojcica Razrednik
odjel
5. 3 1 2 Nemanja Davidovi¢
6. 3 2 1 Sofija Sasli¢
6. a 2 1 1 Tatjana Draca
7. 3 1 2 Marina A. Ferdebar
8. 3 3 - Ljubenko Jovié¢
UKUPNO PN 14 8 6
UKUPNO 27 13 14

3.2. Organizacija smjena

Rad u skoli odvija se u dvije smjene u petodnevnom radnom tjednu. Prijepodnevna smjena
zapocinje u 8,00h , osim u sluc¢aju kada ucenici imaju nulti sat, tada zapocinje u 7,10h , a
zavrSava u 13,05h ili nakon sedmog sata u 13,50h.

Smjene se izmjenjuju tjedno pocevsi od prvog tjedna nastave pa do kraja godine. Predmetna i
razredna nastava se rotiraju na tjednom nivou. Nastavni sat traje 45 minuta, a raspored zvona
istaknut je na oglasnoj plo¢i Skole i stranici Skole. Veliki odmor traje 15 minuta i on je nakon 2
sata, dok mali odmori traju 5 minuta. Za vrijeme velikog odmora je organizirana prehrana
ucenika u holu skole.

Raspored zvona:
0.sat 7,10-7,55
1.sat 8,00-8,45
2.sat 8,50-9,35

0.sat 13,10-13,55

1.sat 14,00-14,45

2.sat 14,50-15,35
Odmor 15 minuta

3.sat 9,50-10,35 3.sat 15,50-16,35

4.sat 10,40-11,25
S.sat 11,30-12,15
6.sat 12,20-13,05
7.sat 13,05-13,50

4.sat 16,40-17,25
S.sat 17,30-18,15
6.sat 18,20-19,05
7.sat 19,05-19,50

Dezurni ucitelji dezuraju prema rasporedu dezurstva koji se nalazi na oglasnoj plo¢i u zbornici
1 holu Skole. Osim njih, za vrijeme nastave dezuraju i spremacice. DeZurstvo se odnosi na
odmore, pocetak i kraj nastave. Dezurstvo pocinje 15 minuta prije pocetka prvoga sata, a
zavrSava zavrSetkom odmora poslije posljednjeg sata kojim je ucitelj zaduzen prema Rasporedu
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sati. Ucitelji po zavrSetku nastave obavezni su ispratiti sve ucenike iz Skole 1 provjeriti stanje
ucionice u kojoj su izvodili posljednji nastavni sat.

U 8koli je organizirana besplatna prehrana ucenika i trenutno se hrane svi uéenici od prvog do
0smog razreda.

3.3. Godisnji kalendar rada

Obrazovno Mjesec Broj nastavnih Broj radnih Broj praznika i
razdoblje dana dana blagdana

L.LPOLUGODISTE IX. 17 22 /
X. 23 23 /

XI. 19 19 1

XII. 17 21 2

UKUPNO 76 85 3
I.POLUGODISTE l. 15 20 2
. 20 20 /

Il 20 22 /

(\VA 16 19 2

V. 20 20 1

VI. 9 21 1

UKUPNO 100 122 6
SVEUKUPNO 176 207 9

Nastavna godina pocinje 8. rujna 2025. godine, a zavrsava 12. lipnja 2026. godine. Nastava se
ustrojava u dva polugodista. Prvo polugodiste traje od 8. rujna 2025. godine do 23. prosinca
2025. godine. Drugo polugodiste traje od 12. sije¢nja 2026. godine do 12. lipnja 2026. godine.
Ucenici ¢e zimske praznike imati od 24. prosinca 2025. do 12. sije¢nja 2026. Proljetni praznici
pocinju u ponedjeljak 30.3.2026. godine, a nastava pocinje u utorak, 7. travnja 2026. godine.
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3.4. Raspored sati u nastavi nizih i viSih razreda

Raspored sati nalazi se u e dnevniku razrednog odjela i na oglasnoj plo¢i u zbornici Skole, kao
1 na stranici Skole. Isti se prema potrebi mijenja, a svaka promjena se evidentira. PoStivanje
rasporeda sati i eventualna odstupanja u svakom razrednom odjelu treba kontrolirati razrednik
I ocijeniti opravdanost izmjena. Na eventualne nedostatke treba reagirati na vrijeme i ukazati ih
pedagogu ili predmetnom nastavniku.

Pedagoska dokumentacija se pise dvojezi¢no.

Razredna nastava
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4. PLANOVI I PROGRAMI SKOLE

4.1. Godisnji fond redovne nastave

Nastavni Il v /v Vv VI Vlia VII VI Ukupno
predmet

Hrvatski jezik | 140 | 140 175 140 | 140 | 175 140 140 1190

Srpski jezik 140 | 140 / 140 | 140 / 140 140 840

Likovna 35 35 35 35 35 35 35 35 280
kultura
Glazbena 35 35 35 35 35 35 35 35 280
kultura

Engleski jezik | 70 70 70 105 | 105 | 105 105 105 735

Matematika 140 | 140 140 140 | 140 | 140 140 140 1120

Priroda / / / 52,5 70 70 / / 192,5
Biologija / / / / / / 70 70 140
Kemija / / / / / / 70 70 140
Fizika / / / / / / 70 70 140
Priroda i 70 105 | 70/105 / / / / / 315
drustvo

Povijest / / / 70 70 70 70 70 350
Geografija / / / 52,5 70 70 70 70 332,5
Tehnicka / / / 35 35 35 35 35 175
kultura

Informatika / / / 70 70 70 / / 210
Tjelesna 105 70 | 105/70 | 70 70 70 70 70 665
zdravstvena

kultura

UKUPNO 735 | 735 735 945 |962,5|857,5| 1050 | 7050 7070

Svi ucitelji zaduzeni su brojem sati sukladno Pravilniku o tjednim obvezama odgojno
obrazovnih djelatnika u Osnovnoj Skoli te izmjenama istog. Nastava je strucno zastupljena
djelatnicima s ugovorom o radu na neodredeno vrijeme. Nestru¢no su zastupljeni predmeti :
glazbena kultura u predmetnoj nastavi — Ljubenko Jovié, vjeroucitelj, geografija u predmetnoj
nastavi — Tatjana Draca, diplomirani menadZer u turizmu, Sofija Sasli¢ uciteljica razredne
nastave na mjestu uditeljice srpskog jezika u predmetnoj nastavi te Kristina Simunovi¢ na
mjestu uciteljice njemackog jezika u sedmom razredu kao zamjena do povratka nenazocne
nastavnice s porodiljnog. Nestru¢ne osobe su zaposlene na odredeno do raspisivanja natjecaja.

Obzirom da je Osnovna Skola Br$adin Skola s malim brojem ucenika, ve¢ina ucitelja radi na
vise Skola do punog radnog vremena.
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4.2. Plan izvanucioni¢ne nastave

Skola planira izvanu¢ioni¢ku nastavu s ciljem neposrednog doZivljavanja prirode, kulturno-
povijesnih i tehnikih dostignuéa, raznih manifestacija, zbivanja i pojava. Skola je u ovoj
nastavnoj godini planirala u Godi$njem planu i programu i Skolskom kurikulumu
izvanucionicku nastavu koja je iskljucivo u funkciji realizacije Nacionalnog kurikuluma i
Nastavnog plana i programa.

Izvanucioni¢ku nastavu planiramo organizirati u trajanju od jednog ili nekoliko skolskih sati,
poludnevno ili cjelodnevno, odnosno trajat ¢e za ucenike osmog razreda vise dana, a realizirat
¢e se u Republiku Srbiju.

Planiraju se posjeti muzejima, kazaliSnim i filmskim predstavama, znamenitostima, te
kulturnim manifestacijama i ustanovama, razvidno u Skolskom kurikulumu. U Skolskom
kurikulumu razradena je realizacija svih izvanucionickih oblika rada.

Plan izvanucioni¢ke nastave provodit ¢e se sukladno novim Pravilniku o izvodenju izleta,
ekskurzija i drugih odgojno-obrazovnih aktivnosti izvan $kole (NN 67/14, 81/15,53/21) te
izmjenama Pravilnika.

Razrednici ¢e na pocetku Skolske godine izvijestiti roditelje o planiranim aktivnostima u
Skolskoj godini i zajedno s njima dogovoriti opseg aktivnosti, vrijeme i financijska sredstva
priblizno potrebna za realizaciju.

Razredna nastava

Razred Broj Sadrzaj
UC.
3.,4.,3./4. 13 Osijek (aerodrom, ZOO vrt, vodenica)

Specijalni rezervat prirode Zasavica
3.14. razred 11 Sremska Mitrovica — Sirmium

3.,4.,3./4. Zagreb
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Predmetna nastava

Razred Broj Sadrzaj
ucenika
12 Tekeri$s — Gucevo- Banja Koviljaca
5.— 6.
razred
6 Tekeris- Gucevo- Banja Koviljaca- Suncana reka
7.-8.razred
3 Tara
8. razred
Zagreb
5.-8. 14
3 Madarska Baranja
7.
3 Jasenovac
8.

4.3. Plan izborne nastave

Izborna nastava organizirana je za ucenike koji iskazu interes, a prema organizacijskim
mogucénostima Skole. Izborna nastava ima status redovite nastave i obvezujuca je ako se ucenik
na nju upiSe. U skladu s potrebama i interesima u ovoj Skolskoj godini izbornu nastavu
organiziramo iz slijede¢ih predmeta:

Naziv Razred Broj Broj Izvrsitelj Sati Sati
programa ucenika grupa tjedno | godisnje

Pravoslavni -1V 12 3 Srdan Despotovi¢ 6 210
vjeronauk
Pravoslavni V- VI 11 4 Ljubenko Jovi¢ 8 280
vjeronauk
Informatika I —1\v 10 2 Nemanja Davidovi¢ 4 140
Informatika | VII - VIII 6 2 Nemanja Davidovié 4 140
Njemacki v 3 2 Matea Knezevié 4 140
jezik
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Njemacki V-VIlI 4 3 Matea Knezevié¢ 6 210
jezik
UKUPNO 46 16 32 1120

4.4. Primjeren oblik $kolovanja

Na osnovu misljenja Povjerenstva te RjeSenje o primjerenom obliku Skolovanja, u $kolskoj
godini ucenica 4. razreda skolu se po redovitom planu i programu uz prilagodbu sadrzaja i
individualizirane postupke iz svih predmeta , dok iz odgojnih predmeta nastavu prati samo uz
individualizirane postupke. Ucenik 6. razreda nase Skole Skoluje se po redovitom programu uz
individualizirane postupke. Na kraju 4. razreda ¢e za ucenicu 4. razreda biti uraden retest kako

bi se utvrdio njezin stupanj napredovanja na prelasku u predmetnu nastavu.

RjeSenjem  odreden
oblik skolovanja

Broj ucenika s primjerenim oblikom Skolovanja

po razredima

Ukupno

vV |V

Vi

Vil | VI

Redoviti program uz
individualizirane
postupke

1

Redoviti program uz
prilagodbu sadrzaja |
individualizirane
postupke

UKUPNO

4.5. Dopunska nastava

Dopunska nastava planirana je za ucenike koji zaostaju u savladavanju nastavnih sadrzaja

pojedinih predmeta , a posebice u slijede¢im predmetima

Rd.br. | Nastavni predmet Razred Broj grupa | Ucitelj Godisnji

fond sati

1. | Srpski 3. 1 A. L. Radulovi¢ 35
jezik/matematika

2. | Srpski 4. 1 D. Nikoli¢ 35
jezik/matematika

3. | Hrvatski 3./4. 1 B. Golubici¢ 35
jezik/matematika

4. | Hrvatski jezik 3.-4. 1 D.Vukov/K. 35

Simunovi¢
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5. | Srpski jezik 5.-8. 1 S. Sagli¢ 70
6. | Hrvatski jezik 5.-8. 1 M.A. Ferdebar 70
7. | Hrvatski jezik 6.a 1 Lj. Milinkovi¢ 35
8. | Matematika 5.-8. 1 J. Babi¢ 35
9. | Njemacki jezik 4.-8. 1 M. Knezevi¢ 35
10. | Fizika 7.-8. 1 N. Pani¢ 35
11. | Engleski jezik 3.-8. 2 Lj.Mileti¢ 70
12. | Kemija 7.-8. 1 A.Popovié 35

4.6. Dodatna nastava

Za ucenike koji u odredenom nastavnom predmetu ostvaruju natprosjecne rezultate ili
pokazuju poseban interes za odredeni nastavni predmet Skola je organizirala dodatnu

nastavu.

U dodatni rad bit ¢e ukljuceni posebno zainteresirani uéenici s izrazenim sposobnostima za
odredeni predmet, kako bi im se omogucilo bolje razvijanje sposobnosti i kreativnosti, a tijekom
Skolske godine bit ¢e ukljuceni u Skolska, zupanijska i eventualno drzavna natjecanja iz
pojedinih nastavnih predmeta.

Rd.br. | Nastavni predmet | Razred Broj Ucitelj Godisnji fond
grupa sati
1. Srpski 3. 1 A. L. Radulovi¢ 35
j./matematika
2. Srpski 4. 1 D. Nikoli¢ 35
J./matematika
3. Srpski jezik 5.-8. 1 S. Sasli¢ 35
4. Hrvatski jezik 5.-8. 1 M. A. Ferdebar 35
5. Matematika 5.-8. 1 J. Babi¢ 35
6. Povijest 5.-8. 1 T. Andri¢ 35
7. Engleski jezik 3.-8. 1 Lj. Miletic¢ 70
8. Geografija 5.-8. 1 T. Draca 35
9. Informatika 5.-8. 1 N. Davidovié¢ 35
10. Likovna kultura 5.-8. 1 G. Biljnja 35
11. Biologija 5.-8. 1 |.Mrkonjié 35
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12. Vjeronauka 5.-8. 2 Lj. Jovi¢ 35

4.7. Plan izvannastavnih aktivnosti

Rd.Br. | Naziv aktivnosti Razred Broj Izvrsitelji Godisnji
grupa fond sati
1. Pricaonica 3. 1 A.L.Radulovi¢ 35
2. Miladi domacini 4, 1 D.Nikoli¢ 35
3. Ucenje kroz igru 3.-4. 1 Simunovi¢ 35
4. Hrvatski za 5+ 5.-8. 1 M.A.Ferdebar 35
5. Dramsko- recitatorska 5.-8. 1 S. Sasli¢ 35
6. Likovnjaci 5.-8. 1 G. Biljnja 35
7. Stem radionice 5.-8. 1 N.Davidovié 70
8. Zbor 5.-8. 1 Lj.Jovi¢ 35
9. Mladi tehnicari 5.-8. 1 S.Sauli¢ 35
10. Sportska sekcija 3.-8. 1 V.Sekuljica 35
11. Crkveno pjevanje 3.-.8. 2 LJ.Jovié¢ 35
12. Mali istrazivaci 3.- 4. 1 S.Despotovié¢ 35
Biblije
13. Digitalna spomenica 5.-8. 1 T.Andri¢ 35
14. Mali astronomi 5.-8. 1 T.Draca 35
15. Zadruga 3.-8. 1 A.Popovi¢ 105

4.8. Nacionalni ispiti

Uvodenjem predmetnih kurikuluma i smjernica za vrednovanje u hrvatski obrazovni sustav
ucitelji i nastavnici suo€eni su s novim izazovima poucavanja i vrednovanja, a Skole su u potrebi
za valjanim, objektivnim i pouzdanim informacijama kako bi uspostavile unutarnje sustave
pracenja i unapredenja kvalitete svojega rada.

Vanjsko vrednovanje odgojno-obrazovnih ishoda omogucuje dobivanje valjanih, objektivnih i
pouzdanih informacija koje su u funkciji uspostave unutarnjega sustava pracenja i unapredenja
kvalitete na razini odgojno-obrazovnih ustanova — procesa samovrednovanja, sto posljedi¢no
dovodi do unapredenja kvalitete na razini odgojno-obrazovnoga sustava. Jedan od temeljnih
mehanizama za uspostavu takvoga cjelovitog sustava za pracenje i1 unapredenje kvalitete
obrazovanja jesu nacionalni ispiti €iji se rezultati upotrebljavaju za samovrednovanje skole.

Nacionalni ispiti su standardizirani vanjski ispiti kojima je cilj utvrditi postignuc¢a ucenika u
temeljnim znanjima i kompetencijama u klju¢nim dijelovima obrazovnih ciklusa. Temeljnim
se znanjima i kompetencijama smatraju materinski jezik ili jezik na kojemu se ucenici skoluju
te znanja iz matematike i prirodoslovlja. Upravo su postignucéa u tim predmetnim podru¢jima u
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europskim dokumentima prepoznata kao klju¢na za daljnje obrazovanje i1 djelotvorno
ukljuCivanje na trziSte rada i za suocavanje sa suvremenim gospodarskim izazovima.
Nacionalnim ispitima gotovo svi obrazovni sustavi na nacionalnoj razini sustavno prate
postignuéa u kljuénim navedenim podru¢jima kako bi se na svim obrazovnim razinama, od
razine Skola do razine obrazovne politike, poduzele mjere koje ¢e osigurati da postignuc¢a budu
na zadovoljavajucoj razini u skladu s moguénostima svakoga ucenika.

Nacionalni centar za vanjsko vrednovanje obrazovanja provest ¢e se u Skolskoj godini
2025./2026. nacionalne ispite za u¢enike Cetvrtog i osmog razreda u svim osnovnim $kolama.
Ucenici Cetvrtog razreda pisat ¢e nacionalne ispite iz Hrvatskog jezika, jezika nacionalne
manjine, Matematike i Prirode i drustva. Ucenici osmog razreda pisat ¢e nacionalne ispite iz
Hrvatskog jezika, jezika nacionalne manjine, prvog stranog jezika, Matematika, Biologije,
Fizike, Kemije, Geografije i Povijesti.

5. PLAN ORGANIZACIJE KULTURNE I JAVNE DJELATNOSTI SKOLE

Kulturna i javna djelatnost Skole uskladena je sa kalendarom rada Skole koji je odobrilo
Ministarstvo znanosti, obrazovanja i sporta. U Skoli ¢e se obiljeziti pocCetak i zavrSetak Skolske
godine, a posebno ¢emo obiljezavati sve znacajne vjerske i drzavne blagdane. Obzirom da $kola
nastavu provodi po modelu A, u Skoli obiljeZavamo i blagdane znacajne za srpsku nacionalnu
manjinu, a to su : Sveti Sava, Skolska slava, Veliki petak, Uskr$nji ponedjeljak, Dan $kole. U
Skoli ¢e se obiljezavati 1 prigodni datumi koji za cilj imaju osvjeStavanje ucenika o odredenim
temama: prevencije, zaStite Zivotnog okoliSa, volontiranja. Tijekom godine ucenici ¢ée
sudjelovati i u drugim manifestacijama i smotrama koje se budu organizirale na razini op¢ina i
Zupanije.
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Vrijeme Obiljezavanje Sudionici Nositelji
provedbe
Rujan Hrvatski olimpijski dan Razredna nastava Uciteljice razredne
nastave
Rujan Brankovi dani Predmetna nastava Sofija Sasli¢
Rujan Medunarodni dan Predmetna nastava Marina A. Ferdebar
tockica Nemanja Davidovié¢
8.listopad Medunarodni dan Razredna nastava Marija Koji¢
nenasilja
Listopad Medunarodni dan Razredna nastava Andrea L. Radulovi¢
Zivotinja
Listopad Medunarodni dan poste Razredna nastava Dubravka Nikoli¢
Listopad Djecji tjedan Razredna nastava Uciteljice razredne
nastave
Listopad Svjetski dan Stednje Razredna nastava Biljana Golubici¢

Listopad/studeni

Mijesec borbe protiv
ovisnosti

Predmetna nastava

Marija Koji¢

Listopad/studeni

Festival prava djece

Predmetna nastava

Marina A. Ferdebar

16.- 20.10.2025. Tjedan skolskog Predmetna nastava Marina A. Ferdebar
dorucka
15.10.-15.11. Mjesec hrvatske knjige Predmetna nastava Marina A. Ferdebar, B.
Lazi¢
Studeni Svijetski dan ljubaznosti Razredna nastava Marija Koji¢
Studeni Medunarodni dan Razredna nastava Uciteljice razredne
djeteta nastave
Prosinac Medunarodni dan Razredna nastava Biljana Golubici¢
volontera
Prosinac Novogodisnje radionice Razredna nastava Dubravka Nikoli¢
Prosinac Cinestar Razredna nastava Sve uciteljice RN
Prosinac Veder matematike Predmetna nastava Jelena Babi¢
Sijecanj Sveti Sava Svi ucenici Ljubenko Jovi¢

Srdan Despotovié
Sofija Sasli¢
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Sijecanj/veljaca

Dan sjecanja na zrtve

Predmetna nastava

Marina A. Ferdebar, T.

holokausta Andri¢
26.veljace Medunarodni dan borbe Svi ucenici Marija Koji¢
protiv vrsnjackog
nasilja
27. veljace Dan ruzi¢astih majica Predmetna nastava Razrednici predmetne
nastave
Veljaca Maskenbal Razredna nastava Andrea L. Radulovi¢
Veljaca Dan sigurnijeg interneta Predmetna nastava Nemanja Davidovi¢
17. veljate — 17. | Mjesec hrvatskog jezika Predmetna nastava Marina A. Ferdebar, B.
ozujka 2026. Lazi¢
OZzujak Dan zena Razredna nastava Dubravka Nikoli¢
Ozujak Dan broja PI Predmetna nastava Jelena Babi¢
travanj 7.Dani medijske Predmetna astava Marina A. Ferdebar, B.
pismenosti Lazi¢, N. Davidovi¢
Travanj Vukovarsko lutkarsko Razredna nastava Biljana Golubici¢
proljece
Travanj Dan Planete Zemlje Razredna nastava Kristina Simunovié
15.svibnja Medunarodni dan Razredna nastava Marija Koji¢
obitelji
Sviban;j Dan Skole Svi u€enici Sve uciteljice,
razrednici
Lipanj Lipanj zadnjeg zvona Svi uéenici Marina.A.Ferdebar

Svi ucitelji pnirm

6. PROFESIONALNO INFORMIRANJE | USMJERAVANJE

Profesionalno informiranje i usmjeravanje provodit ¢e se sa svim u¢enicima predmetne nastave,
s naglaskom na ucenike osmog razreda koji u ovoj godini prolaze proces upisa u srednju skolu.
Za ucenike osmog razreda tijekom proljeCa ¢e se organizirati susreti i radionice, testiranja i
individualni razgovori s psiholozima Zavoda za zaposljavanje, odjela CISOK. Takoder ,
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ucenicima osmih razreda u Skolu dolaze predstavnici srednji Skola s prostora nase Zupanije kako
bi predstavili svoju skolu. Teme profesionalnog informiranja provodit ¢e se redovito tijekom
Skolske godine na satima razrednika , kao i kroz ostale predmete Sto ¢e biti vidljivo u GIK
svakog predmetnog nastavnika i razrednika.

7. PLAN ZDRAVSTVENE , SOCIJALNE I EKOLOSKE ZASTITE UCENIKA
Tijekom ove Skolske godine, ustanova ¢e provoditi zdravstvene , socijalne i ekoloSke mjere
zaStite. Program rada Skole sadrzi preventivne mjere zastite zdravlja ucenika u Skoli te
zadovoljavanje njegovih specifi¢nih potreba.

7.1. Plan rada sluzbe za $kolsku medicinu

Razred Sadrzaj Nositelj
i Screening pregled vidne oStrine, TT 1 TV
predavanje ,,Skrivene kalorije*
\Y4 Difterija, tetanus, veliki kasalj
\ Sistematski pregled i predavanje ,,Promjene
vezane uz pubertet® SLUZBA ZA SKOLSKU
VI Screening pregled kraljeznice MEDICINU VUKOVAR
Vil Screening sluha )
Vil Sistematski pregled, cijepljenje protiv difterije, | DR VESNA MATEJIC
tetanusa 1 velikog kaslja, profesionalna 5
orijentacija DR.MED.SPEC.SK.MED
V-VIlI Neobavezno preporucljivo cijepljenje protiv

HPV infekcije djecaka 1 djevojcica uz potpisani
informirani pristanak roditelja

Misljenja, preporuke, potvrde — kontinuirano
prema zahtjevima. . profesionalno
usmjeravanje ¢ primjerene oblike Skolovanja —
primjereni program TZK ¢ druge potvrde na
temelju medicinske dokumentacije koju Salju
elektronskim putem kada god je to moguce te
potvrde za upis u SS za pojedina zanimanja
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7.2. Preventivni programi Skole

Programi prevencije u osnovnoj Skoli temelje se na postavkama koje podrazumijeva
prevladavanje potencijalnih rizi¢nih elemenata i stvaranje ¢imbenika za siguran rast i razvoj
djeteta. Namjena aktivnosti Skolskog preventivnog programa je poucavanje ucenika opéim
zivotnim vjeStinama te spre¢avanje i suzbijanje neprihvatljivih oblika ponasanja.

Aktivnosti

Rok Cilj i zadace Metode | Izvrsitelji | Evaluac
izvrSenja ija
Predavanja i Tijekom Predavan | Razrednici
radionice za godine, ja, , pedagog
ucenike 1. do | prema planu radionice
8. razreda na sata Smanjivanje faktora rizika u nastajanju
satu razrednog | razrednika | nasilni¢kog i ovisni¢kog ponasanja,
odjela 5 L .
poucavanje ucenika zivotnim
vjeStinama,
zastita mladih u visokom riziku,
Kulturna i Tijekom razvijanje pozitivne slike o sebi, Predavan | Razrednici
javna godine, o ——— o — ja, , pedagog
djelatnost prema Vvj€Zbanj€ KomunikacijskKin vjestina, radionice
Skole Kalendaru | rjesavanje sukoba,
kulturne i . , o ,
javne ucinkovito suprotstavljanje sredstvima
djelatnosti ovisnosti, informiranje i educiranje .
Na satu
razrednika . o . y . .-
teme u kojima Tijekom Osvijestiti kod uéenika vaznost brige o Razrednici
su zastupljene godine zdravlju, promicanju zdravih stilova , pedagog,
sve prema planu | zivota i usvajanje zdravih Zivotnih djelatnici
medupredmetn sata navika. Patronazn
P razrednika e ) ) e sluzbe
e tema Osposobiti ucenika za aktivnoga i VU

odgovornoga gradanina koji sudjeluje u
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razvoju demokratske gradanske kulture
ili etosa svoje Skole, mjesta; stjecati

: o . Predavan | Razrednici
znanje 0 svojim pravima, .
. . ja, , pedagog
odgovornostima, mogucénostima i o
M : . o radionice
nacinima djelovanja u zajednici;
razvijati vjeStine uocavanja problema u
zajednici i njihova miroljubivog
rjeSavanja, u suradnji s drugima jacati
motivaciju za primjenom ste¢enog
znanja i vjestina u svakodnevnom
Zivotu.
Predavan | PU
C o ja, vukovarsk
»Zdrav za pet™ Osnovni ciljevi projekta ,,Zdrav za pet* Jra dionice | o
.. su aktivno mijenjanje stavova i Stetnih .
Prevencija .. . ) . S e .. srijemska,
. : zivotnih navika o ovisnosti, mijenjanje . . .
ovisnosti 0 e L djelatnici
stavova o nuznosti zastite okoliSa i
drogama, . o i I Zavoda za
prirode, podizanje razine samosvijesti 0 :
alkoholu, C . . javno
. odgovornosti u ocuvanju vlastitog 1
igrama na . L . zdravstvo
, tudeg zdravlja 1 usvajanje zdravih
sre¢u ) .. vukovarsk
stilova zivota. o
srijemske
zupanije
CAP program | Travanj Cilj CAP programa jeste smanjiti !Dredavan C,?\P tim
2026. . L o ja, OS
ranjivost djece 1 njithovu izloZenost . .
e .. . radionice | Brsadin
razli¢itim oblicima zlostavljanja kroz
pruzanje kvalitetnih informacija, '
L D i T dramske
poucavanje uc¢inkovitim prevencijskim .
. . N . .| aktivnost
strategijama i osnazivanje njima vaznih |
odraslih, roditelja i zaposlenika :
osnovnih Skola, da im pruze kvalitetniju
podrsku.
Zastita od Prosinac Cilj predavanja je prevencija Predavan | PU
minai 2025. stradavanja osoba, posebice djece je vukovarsk
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pirotehnickih Skolskog uzrasta te upoznavanje 0-
sredstava ucenika s opasnostima koje prijete srijemske
prilikom pronalaska zaostalih minsko- Zupanije
eksplozivnih sredstava i vatrenog oruzja
ili fizickog kontakta s nepoznatim
predmetima i opasnosti rukovanja
pirotehnickih sredstava.
Osposobiti u¢enike za mirno rjeSavanje
_Zivim Zivot Tijekom sukoba te osvijestiti kod njih da je to Predavan | PU
bez nasilja“ godine glavni preduvjet za izgradnju je, vukovarsk
. prema kvalitetnih odnosa medu njima. U radionice | o-
Prevencija . . . . - . ’
oy mogucnostl | sluaju povrede ili nanoSenja Stete srijemske
nasilnickog . ; . ; ) . .
kriminaliteta i may . drugoj osobi , od izuzetne je vaznosti Zupanije
vandalizma ISDIBZbemka komunikacija s odraslom osobom.
Protokoli koji | Tijekom Svi
se primjenjuju | nastavne djelatnici
u koli : Kuéni | godine 0S8
red skole, Brsadin
Pravilnik o
pedagoskim
mjerama,
Protokol o
postupanju u
slu¢aju nasilja
nad djecom,
Eticki kodeks
Sociometrijski | Listopad Sociometrijskim upitnikom ispitati Upitnik | Stru¢ni
upitnik 2025. status pojedinca u razredu, unutar suradnik
razredni odnosi, stupanj kohezivnosti i pedagog

integriranost skupine.
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Istrazivanjem utvrditi odnose medu
ucenicima, pojavnost nasilnic¢kih oblika

Istrazivanje o | Prosinac . L Upitnici | Strucni
. ponasanja te utjecaj i efikasnost . .. .
toleranciji i 2025. AR ucenicim | suradnik
o provedbe preventivnih mjera na
nasilju medu . a, pedagog
. e navedene pojave. N
ucenicima roditelji
mai
uciteljim
a
Promoviranje odgovornog koriStenja Predavan
. : online tehnologija i mobilnih telefona, s | jei _
Zastita na Veljaca . gy e et Struéni
. posebnim naglaskom na koristenje tih radionice i
internetu — 2026. .. : Co suradnik
L tehnologija medu djecom i u¢enicima.
radionice s N L pedagog
N Online sigurnost oduvijek je bila od
roditeljima . M o1 .
velike vaznosti. Roditeljima pomo¢i u
nadzoru i odredivanju moguénosti
koriStenja pojedinih funkcija dostupnih
ucenicima
Dan sigurnijeg | Veljaca Cilj je podizanje razine znanja djece o PU
interneta 2026. pravilima ponasanja na drustvenim vukovarsk
mrezama, informirati ih o problematici 0
nasilja na internetu, ukazati na vlastitu srijemska
odgovornost 1 vaznost uvazavanja
drugih prilikom koriStenja interneta 1
druStvenih mreZa, zasStitu osobnih
podataka 1 privatnosti uopce.
Skolski Tijekom Projekt ima cilj da Radionic | Voditelji
volonterski Skolske doorinese razvoiu kompetenciia e, izvnnastav
klub godine P J P J aktivnost | nih
kod djece i mladih iz podrugja odrzivog | i U aktivnosti,
. | . . zajednici | str.
razvoja, volonterstva i nenasilne suskoli | suradnik
komunikacije te ih potakne na pedagog

volontiranje i aktivno sudjelovanje u
izgradnji zajednice. Zeli se podrzati
stvaranje poticajnog okruzja za

razvoj volonterstva i odrzivi razvoj u

24




osnovnim $kolama, ali i u
zajednici, uz povezivanje i osnazivanje
partnerstva organizacija civilnog
drustva, skola i lokalne zajednice i
stvaranje mreza dionika koji ¢e biti
predvodnici drustvenih promjena

u podrucju Skolskog volontiranja i
odrZivog razvoja. Kao temelj ovih
motiva uzet je op¢i cilj stvaranja
sretnije 1 humanije buduénosti u kojoj
su volonterske zajednice u Skolama
pokretacka snaga odrzivog razvoja te

aktivnog 1 odgovornog drustva.

izrazavanje unutar medijskog podrucja
predmeta Hrvatskog jezika. Pracenje
dogadanja unutar Skole, razvijanje
sposobnosti i medijske pismenosti,

Razviti sposobnosti opazanja,
dozivljavanja i prihva¢anja medijskih

poticanje na zauzimanje osobnog stava.

elemenata i stvaralaStva.

Jato mogu! | Tijekom Provedba projektnih aktivnosti vezanih | Predavan | Marina A.
Skolske uz preventivne teme zastite ucenika. | ja, Ferdebar
godine Preventivni projekt obuhvacat ¢e radionice

jacanje mentalnog zdravlja te borbu , posjete
protiv razli¢itih tipova ovisnosti,
riziénih ponaSanja 1 druStvene
iskljucenosti.
Multimed(i)ja | Tijekom Projekt je namijenjen uéenicima 5. — 8. | Predavan | Marina A.
Skolske razreda osnovne ja, Ferdebar
godine Skole koji pokazuju interes za kreativno ’ra;)d(;;re]l[ze
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Osposobljavanje ucenika za
ovladavanje elementima medijskog
jezika i medijskih aktivnosti. Razviti
sposobnosti komunikacije, socijalizacije
I suradnje medijskim djelatnostima i

stvaralastvom.
Listopad Podizanje svijesti o vaznosti nutritivno | Predavan | Razrednici
. 2025. bogatog dorucka za ucenike te kako bi | je,
Tjedan 1t s y : -~
y se omogucilo skoli da pokaze svoj radionice
Skolskog y o
y program dorucaka putem uzbudljivih
dorucka . . .
promotivnih aktivnosti.
Zdravstveni Tijekom Teme prema planu rada patronazne Predavan | Edukatori
0dgoj godine sluzbe prilagodene odredenoj dobi ja patronazna
ucenika. sluzba
Vukovar
Pravilno pranje zubi (za ucenike 1.
razreda); Skrivene kalorije (za ucenike
3. razreda); Promjene u pubertetu
/higijena kod menstruacije (za ucenike
5.1 6. razreda) ;Ovisnosti (za ucenike 6.
razreda) — alkohol, pusenje, ovisnost o
internetu; Prva pomo¢ (za ucenike 7. 1
8. razreda) ; Odgovorno zdravstveno
ponasanje (za ucenike 7. i/ili 8.
razreda); Kako prepoznati
hipoglikemiju i1 hiperglikemiju” ; ,,
Samopregled dojki” za ucenice
8.razreda .
Dani medijske | travanj Glavni ciljevi projekta su podizanje Organiza
pismenosti 2026. svijesti javnosti o vaznosti medijske cijom .
. C ey e - Marina
pismenosti i kritiCkog razmisljanja o | roditeljsk .,
ey . e, Antolovi¢
medijskim sadrzajima, stvaranje prilika og
. . . Ferdebar,
za medijsko obrazovanje $to veceg sastanka fof
broja gradana, posebno djece i mladih, S prot.
te podrska nastavnicima i odgojiteljima | radionica Bojan
osiguravanjem obrazovnih materijalaza | maiuz Lazi¢,
razvoj medijske pismenosti. prisustvo prof.
ucenika .
sudjelov Mar!J,a
ati u Kojlfc’
obiljezay | P!
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anju7. | Svi
Dana | razrednici
medijske | predmetne
pismenos | nastave
ti.
Sigurnost Tijekom Osvijestiti nuznost pridrzavanja Roditeljs | Koordinat
djece i nastavne prometnih pravila u svakom trenutku Ki or,
ucenika u 2025./2026. sudjelovanja ucenika u prometu. sastanci, | razrednici
prometu Kontinuirana edukacija ucenika i radionice te
roditelja o vaznosti sigurnog i predmetni
sudjelovanja u prometu predavan | ucitelji
jaza
djecu

8. PODACI O RADNIM ZADUZENJIMA ZAPOSLENIH U SKOLI

8.1. Tjedna zaduZenja odgojno obrazovnih djelatnika Skole
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Redovita

Ime i prezime < < _
nastava § g g 3 =
= 5 © < © g @ 8 — = 8 o
= = c c > =] c = > o < — c
) = = > © © c 3 o o 2 = o
:E |z |3 22 |8 SS |3y | & Z 2
) z N a & a) N a s o O )
1. | Andrea L. Radulovi¢ 15 / / 1 1 1 2 / 20 40
2. | Dubravka Nikoli¢ 15 / / 1 1 1 2 / 20 40
3. | Biljana Golubici¢ 17 / / 1 / / 2 3 17 40
4. | Ljiljana Mileti¢ 19 / / 2 2 / / / 17 40
5. | Ljubenko Jovic¢ (pr. / / 10 / / 2 2 / 8 20
vjeronauk)
6. | Danijela Vukov 2 / / / / / / / 2 4
Lj.Milinkovi¢(zamjena)
Ljiljana Milinkovi¢ 5 / / 1 / / / / 4 10
Hrvatski jezik
Danijela Vukov 8 / / 1 1 / / / 6 16
7. | Kristina Simunovi¢
(zamjena)
Simunovié njemacki / 2 / / / / / / 2 4
jezik
8. | Matea Knezevié¢ / / 10 1 / / / / 9 20
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9. | Nemanja Davidovi¢ 6 / 8 / 1 2 2 5 16 40
10. | Marina A. Ferdebar 16 / / 2 1 1 2 / 18 40
12. | Sofija Sasli¢ / 16 / 2 1 1 2 / 18 40
13. | Jelena Babi¢ 20 / / 1 1 / / / 18 40
14. | Ivancica Mrkonji¢ 7,5 / / 1 / / / / 6 15
15. | Natasa Klasni 2 / / / / / / / 2 4
16. | Adrijana Popovic¢ 4 / / 1 / 3 / / 6 14
17. | Nikolina Pani¢ 4 / / 1 / / / / 3 8
18. | Tanja Andri¢ 8 / / / 1 1 / / 6 16
19. | Tatjana Draca / 9,5 / / 1 1 2 / 9 23
20. | Stevan Sauli¢ 5 / / / / 1 / / 5 11
21. | Gorana Biljnja 5 / / / 1 1 / 2 7 16
22. | Veljko Sekuljica 10 / / / / 2 / / 8 20
23. | Ljubenko Jovié / 5 / / / 2 / 2 6 15
24. | Srdan Despotovi¢ / / 6 / / 1 / / 5 12
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8.2. Podaci o uditeljima pripravnicima

U ovoj Skolskoj godini nemamo pripravnika.

8.3. Podaci o ostalim zaposlenicima u $koli i njihova zaduZenja

Ime i prezime | Struka Naziv posla Broj Radno vrijeme
sati
tjedno
1. | Zoran Rokvi¢ | Prof. razredne | Ravnatelj 40 P,S,P 8,00-16,00
nastave U,C 11,00-19,00
2. | Slobodanka Magistra javne | Tajnica 20 8,00-12,00
Cyvjeti¢anin uprave
3. | Biljana Luki¢ | Magistra Voditelj 20 8,00-12,00
ekonomije raéunovodstva
4. | Marija Koji¢ | Dipl. pedagog | Str. suradnik 20 Parnim datumima
pedagog 8,00-14,00
5. | Bojan Lazi¢ Magistar Str. suradnik 20 U, C, svaki drugi
knjizniCarstva | knjizniCar petak 8,00-14,00
6. | Natalija Koji¢ | Kuhar Kuharica / 40 8,00-16,00
spremacica
7. | Jasminka Upravni Spremacica 20 l. smjena
Vujkovi¢ referent 6,00-10,00
I1. smjena
16,30-20,30
8. | Milovan / Domar/lozaé¢ 20 I. smjena
Grabovac 6,00-10,00
I1. smjena
16,30-20,30

9. PLAN STRUCNOG USAVRSAVANJA

Svaki ucitelj duzan je individualno stru¢no se usavrsavati prema osobnim potreba i sklonostima
vode¢i o tome evidenciju. Pored individualnog usavrSavanja ucitelji su obvezni stru¢no se
usavrSavati u Skoli 1 izvan nje te prisustvovati stru¢nim vije¢ima i1 sjednicama UCciteljskoga
vijeéa. U zavisnosti od materijalnih sredstava koja Zupanija bude namijenila u svrhu struénog
usavrSavanja Skola ¢e upucivati ucitelje na zupanijske stru¢ne skupove u organizaciji AZOO u
vrijeme kad nisu zaduzeni prema rasporedu sati neposrednim odgojno obrazovnim radom.
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9.1. Plan individualnog stru¢nog usavrSavanja

Individualni plan i program stru¢nog usavrSavanja ucitelja i struénih suradnika ¢ini osnovu
permanentnog stru¢nog usavr$avanja koji je sastavni dio njihove radne obveze. Svi ¢lanovi
Uciteljskog vije¢a ¢e pratiti dostupnu struc¢nu literaturu, pedagosko-psiholosku literaturu i
pedagosku periodiku. I ove godine uciteljima su dostupni mnogi webinari koji su postali vrlo
popularni zbog svoje lake organizacije i dostupnosti svima. Najveci dio struénog usavrSavanja
bit ¢e usmjeren na osposobljavanje, stjecanje prakti¢nih znanja i iskustva prema zahtjevima
kurikularne reforme i stjecanja znanja u izradi kurikuluma sukladno smjernicama Hrvatskog
nacionalnog obrazovnog standarda.

9.2. Plan stru¢nog usavrSavanja u Skoli- Skolska stru¢na vijeca

Plan i program stru¢nog vijec¢a razredne nastave

Voditelj Dubravka Nikoli¢

MJESEC Sadrzaj rada Ucesnici/ izlagaci
2025./26.
godine
Rujan Izbor voditelja stru¢nog vijeéa, Svi ucitelji razredne nastave
Prijedlog programa rada Skolskog aktiva i njegovo
donosenje
Dogovor Kalendara kulturne i javne djelatnosti
Prosinac Samovrednovanje L.Radulovi¢
Odrastanje u 21.vijeku, strategije za primjenu novih
tehnologija u ucionici .. .,
Simunovi¢
Vaznost mentalnog zdravlja uc¢enika .
Kojic¢
Travanj Metodicki modeli (metode) prikladni za Nikoli¢
privikavanje na kriticko misljenje
Vrednovanje e
: Golubicié¢
Lipanj Medijska pismenost Nikoli¢

Samovrednovanje
Analiza uspjeha u 2025./2026.

Izvjesce o radu stru¢nog aktiva za 2025./2026.

Svi ucitelji razredne nastave
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Plan i program struc¢nog vije¢a predmetne nastave

Voditelj Ljiljana Mileti¢

MJESEC Sadrzaj rada Ucesnici/ izlagaci
2025./26.
godine

Rujan Izbor voditelja stru¢nog vijeca, Svi ucitelji predmetne nastave
Prijedlog programa rada Skolskog aktiva i njegovo
donosenje
Dogovor Kalendara kulturne i javne djelatnosti

Prosinac Sinkroniziranje podataka u oblaku kao pomo¢ Davidovié¢
uciteljima
Storytelling Al u nastavi prirode, biologije i kemije :

y g p gl J Klasni
Digionline hackathon .
Lazi¢
Razvijanje kritickog misljenja u nastavi .
Popovic

Travanj Planiranje kurikuluma pomoc¢u Al-radionica M.A.Ferdebar
Tehnologija u nogometu Sekuljica
Nemanyjic¢i — druga strana istorije Andri¢
Osjecate i se stresno? Mileti¢
Vaznost mentalnog zdravlja uc¢enika Kojié

Lipanj Samovrednovanje Svi ucitelji predmetne nastave

Analiza uspjeha u 2025./2026.

Izvjesc¢e o radu strucnog aktiva za 2025./2026.
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9.3. Plan stru¢nog usavrsavanja izvan Skole

Ucitelji ¢e se tijekom ove godine ukljucivati u sve oblike stru¢nog usavrSavanja izvan Skole
prema potrebama i afinitetnima , a u skladu s financijskim moguénostima Skole. Na prvom
mjestu su sudjelovanja na struénim skupovima u organizaciji Ministarstva znanosti i
obrazovanja te Agencije za odgoj i obrazovanja. Ucitelji pojedinci se mogu ukljuciti i u druge
oblike stru¢nog usavrsavanja ukoliko se ocijeni da je korisno za inoviranje i unapredivanje rada
Skole.

10. PLAN RADA STRUCNIH TIJELA SKOLE

10.1. Plan rada UC¢iteljskog vijeéa

Sadrzaj Vrijeme Nositelji
Usvajanje GodiSnjeg plana i programa rada i IX Ravnatelj
Kurikuluma skole
Organizacija rada u 2025./2026.

ZaduZenja ucitelja

Prijedlog izvanucionicke nastave Pedagog
Preventivne aktivnosti $kole

Analiza uradaka operativnih programa XI Pedagog

Ocjena rada dopunske, dodatne, izborne
nastave i izvannastavnih aktivnosti
Analiza rada na kraju prvog obrazovnog XIl Ravnatelj
razdoblja Pedagog
Analiza odgojne situacije u razrednim
odjelima i mjere poboljsanja

Primjena Ku¢nog reda 1 Pravilnika o
pedagoskim mjerama

Organizacija novogodis$njih svecanosti i
proslave Skolske slave, Svetog Save

Stru¢na tema Tolerancija i nenasilje ] Ravnatelj
Ucenicka natjecanja Pedagog
Nacionalni ispiti, 4. i 8. razred

Imenovanje Povjerenstva za upis u prvi razred
Teku¢i zadaci v Ravnatelj
Analiza odgojno-obrazovnih rezultata Pedagog
Organizacija izvanucionicke nastave
Izvjescéa o radu strucnih vijeca

Organizacija sve€anosti Dana Skole
Profesionalna orijentacija ucenika 8. razreda
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Analiza ostvarenja nastavnih planova i
programa

Uspjeh ucenika na kraju nastavne godine
Primjena pedagoskih mjera

Izvjesée o ostvarenim rezultatima u radu na
kraju nastavne godine

Plan koristenja godiSnjih odmora
Organizacija dopunske nastave

Vi

Ravnatelj
Pedagog

Rezultati popravnih ispita
Vrednovanje u¢inaka nastave i cjelokupnog
odgojno-obrazovnog rada

Izvjesca o ostvarenju plana rada na kraju
Skolske godine 2025./2026.

VI

Ravnatelj
Pedagog

10.2. Plan rada Razrednog vijeéa

Razredno vijeée ¢ine svi ucitelji i struéni suradnici svakog razrednog odjela u predmetnoj
nastavi. Svako razredno vijece u $koli odrzat ¢e prema potrebi sjednice tijekom Skolske godine.
Razredna vijec¢a saziva i njima predsjedava razrednik.

Organizacija izleta i ekskurzija

Sadrzaj Mjesec Nositelj

1. Godisnji plan sjednica razrednih vijeca IX Razrednik i ¢lanovi
Analiza pocetka Skolske godine broj razrednog vijeca
ucenika u odjelu, struktura odjela, Pedagog
ucenici s teSkoama u razvoju,
ukljucenost u dopunsku nastavu i
dodatnu nastavu, u izvannastavne i
izvanskolske aktivnosti
Tekuca problematika
Analiza uspjeha na kraju prvog X1 Razrednik i ¢lanovi
polugodiSta 1 utvrdivanje uspjeha iz razrednog vijeca
ucenja i vladanja Pedagog
Prijedlozi pedagoskih mjera
Prijedlog mjera =za unapredenje
odgojno-obrazovnog rada
Realizacija nastavnog plana i
program
Uspjeh 1 vladanje ucenika sredinom V. Razrednik 1 ¢lanovi
drugog polugodista razrednog vijeca
Tekuca problematika Pedagog
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4. Utvrdivanje opéeg uspjeha ucenika i VI. Razrednik i ¢lanovi
vladanja razrednog vijeca
Upucivanje na dopunsku nastavu i Pedagog

popravne ispite

Realizacija  nastavnhog plana i
programa

Razrednik tijekom godine prema potrebama saziva dodatna Razredna vijeca (izricanje
pedagoskih mjera, postupak utvrdivanja psihofizickog stanja djeteta, izdavanje misljenja za
vanjske suradnike...).

10.3. Plan rada razrednika

Razrednici obavljaju pedagoske i administrativne poslove razrednog odjela.
Zadaci razrednika su:

— vodi brigu o redovitom pohadanju nastave i izvannastavne aktivnosti

— vodi brigu o realizaciji godi$njeg plana rada za svoj razredni odjel 1 realizaciju
nastavnog plana i programa

— prati rad i razvoj uéenika izvan §kole,

—vodi brigu o redovitom popunjavanju potrebne dokumentacije,

— ispunjava i supotpisuje svjedodzbe 1 prijepis ocjena

— podnosi izvjesca o radu razrednog odjela U¢iteljskom vijecu i ravnatelju Skole,
—izvjesc¢uje ucenike i njihove roditelje o postignutim rezultatima u nastavi,
izvannastavnim aktivnostima i vladanju,

— priprema sjednice razrednog vijeca,

— predlaZe pedagoske mjere prema Pravilniku o kriterijima za izricanje pedagoskih
mjera,

— predlaZe svoj plan razrednom vijecu,

— brine o redovitom ocjenjivanju ucenika iz nastavnih predmeta i vladanja,

— organizira pomo¢ uc¢enicima kojima je to potrebno, te obavlja i druge poslove utvrdene
zakonom, podzakonskim aktima, Statutom 1 drugim op¢im aktima Skole.

— briga o zdravlju ucenika

— pomaze ucenicima i njihovim roditeljima u prikupljanju financijskih sredstava koja se
odnose na troskove Skolovanja (npr. prehrana ucenika, izleti, ekskurzije, kazaliSne
predstave i sl.)

10.4. Plan rada vijeca roditelja

Skola u svojoj organizaciji ima Vijece roditelja, sukladno Zakonu o odgoju i obrazovanju
u osnovnoj i srednjoj Skoli, koji €ine predstavnici roditelja. U Vijece roditelja biraju se roditelji
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iz svakog razrednog odjela na roditeljskim sastancima. Sjednice Vijeca roditelja odrzavaju se
po potrebi, a sadrzaji o kojima raspravlja Vijece roditelja su slijedeci:

— program rada vijeca roditelja

— godi$nji plan i program rada Skole i Skolski kurikulum

— izvjesca ravnatelja o realizaciji godisnjeg plana i programa rada skole
— status Skole u lokalnoj zajednici

— uspjeh ucenika

— prijedlog mjera za unapredenje odgojno-obrazovnog rada
— kulturna i javna djelatnost Skole

— ekologija skole

— drustveno-Koristan rad ucenika

— upisi ucenika u srednje Skole

— prituzbe roditelja u svezi sa odgojno-obrazovnim radom

10.5. Plan rada ravnatelja

) Predvideno
SADRZAJ RADA vrijeme
ostvarivanja
POSLOVI PLANIRANJA | PROGRAMIRANJA
1.1. Izrada GodiSnjeg plana i programa rada Skole VI —1X.
1.2. Izrada plana i programa rada ravnatelja VI~ 1IX.
1.3. Koordinacija u izradi predmetnih kurikuluma VI —IX.
1.4. Izrada Skolskog kurikuluma VI —1X.
1.5. Izrada Razvojnog plana i1 programa Skole VI - IX.
1.6. Planiranje i programiranje rada U¢iteljskog i Razrednih vijeca IX. = VL.
1.7. Izrada zaduzenja ucitelja V1. = VI
1.8. Izrada smjernica i pomo¢ uciteljima pri tematskim planiranjima IX. = VL.
1.9. Planiranje i organizacija Skolskih projekata IX. = VL.
1.10.Planiranje i organizacija struénog usavrsavanja IX.— VI
1.11.Planiranje nabave opreme i namjestaja IX. - VL
1.12.Planiranje i organizacija uredenja okolisa Skole IX.— VI
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3.5.

Pracenje i koordinacija rada administrativne sluzbe

1.13.0stali poslovi IX. = VIIIL.
POSLOVI ORGANIZACIJE | KOORDINACIJE RADA
2.1. Izrada prijedloga organizacije rada Skole (broj razrednih odjela, broj
smjena, radno vrijeme smjena, organizacija rada izborne nastave, INA, IX. = VI
izrada kompletne organizacije rada Skole).
2.2. lzrada Godi$njeg kalendara rada skole VI —1X.
2.3. Izrada strukture radnog vremena i zaduzenja ucitelja VI —IX.
2.4. Organizacija i koordinacija vanjskog vrednovanja prema planu NCVVO-a IX. = VI
2.5. Organizacija i koordinacija samovrednovanja skole IX. = VL.
2.6. Organizacija prijevoza i prehrane ucenika IX=VII
2.7. Organizacija 1 koordinacija zdravstvene i socijalne zastite ucenika IX. = VL.
2.8. Organizacija i priprema izvanuc¢ioni¢ne nastave, izleta i ekskurzija IX. = VL.
2.9. Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela skole IX. = VI
2.10.0rganizacija i koordinacija upisa uc¢enika u 1. razred vV -VII
2.11.0rganizacija 1 koordinacija obiljezavanja drzavnih blagdana i praznika IX. - VL
2.12.0rganizacija zamjena nenazocnih ucitelja IX. - VL
2.13.0rganizacija popravnih, predmetnih i razrednih ispita VI i VIII.
2.14.0rganizacija poslova vezana uz odabir udzbenika V.- IX.
2.15.Poslovi vezani uz natjecanja uc¢enika .- VL
2.16.0rganizacija popravaka, uredenja, adaptacija prostora 1.1 VIII.
2.17.0stali poslovi IX. = VIIIL.
. PRACENJE REALIZACIJE PLANIRANOG RADA SKOLE
3.1. Prac¢enje i uvid u ostvarenje Plana i programa rada skole IX. = VL.
3.2. Vrednovanje i analiza uspjeha na kraju odgojno obrazovnih razdoblja XIL VI
3.3. Administrativno pedagosko instruktivni rad s uciteljima, stru¢nim | |X. — VI.
suradnicima i pripravnicima
3.4. Pracenje rada Skolskih povjerenstava IX. = VL.
IX. = VIIIL.
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3.6. Pracenje 1 koordinacija rada tehnicke sluzbe

IX. = VIII.

3.7. Pracenje i analiza suradnje s institucijama izvan Skole IX. = VL.
3.8. Kontrola pedagoske dokumentacije IX. = VI
3.9. Ostali poslovi IX. = VL.
RAD U STRUCNIM I KOLEGIJALNIM TIJELIMA SKOLE
4.1. Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnih i stru¢nih tijela IX. = VL.
4.2. Suradnja sa Sindikalnom podruznicom skole IX. = VI
4.3. Ostali poslovi IX. = VIl
RAD S UCENICIMA, UCITELJIMA, STRUCNIM SURADNICIMA 1
RODITELJIMA
5.1. Dnevna, tjedna i mjesecna planiranja s uciteljima i suradnicima IX. = VIII.
5.2. Pracenje rada ucenickih drustava, grupa i pomo¢ pri radu IX. - VI
5.3. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama ucenika IX.—VI.
5.4. Suradnja 1 pomo¢ pri realizaciji poslova svih djelatnika Skole IX. = VIII.
5.5. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenika IX. = VIII.
5.6. Savjetodavni rad s roditeljima /individualno i skupno/ IX. = VIII.
5.7. Uvodenje pripravnika u odgojno-obrazovni rad IX. - VIIIL.
5.8. Poslovi oko napredovanja ucitelja 1 stru¢nih suradnika IX. = VIII.
5.9. Ostali poslovi IX. = VIIIL.
. ADMINISTRATIVNO — UPRAVNI I RACUNOVODSTVENI POSLOVI
6.1. Rad i suradnja s tajnikom $kole IX. = VL.
6.2. Provedba zakonskih i podzakonskih akata te naputaka MZOS-a IX.~ VL.
6.3. Uskladivanje i provedba op¢ih i pojedina¢nih akata Skole IX. = VIIL.
6.4. Provodenje raznih natjecaja za potrebe skole IX. = VI
6.5. Prijem u radni odnos /uz suglasnost Skolskog odbora/ IX. = VIIIL.
6.6. Poslovi zastupanja skole IX. = VI
6.7. Rad i suradnja s racunovodom Skole IX. = VIII.
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6.8. Izrada financijskog plana skole VI - IX.
6.9. Kontrola i nadzor raCunovodstvenog poslovanja IX. = VIII.
6.10 Organizacija i provedba inventure XII.
6.11.Poslovi vezani uz e-maticu V1.
6.12.Potpisivanje i provjera svjedodzbi VI.
6.13.0rganizacija nabave i podjele potroSnog materijala VIIL il
6.14.0Ostali poslovi IX. = VIIIL.
SURADNJA S UDRUGAMA, USTANOVAMA I INSTITUCIJAMA

7.1. Predstavljanje skole IX. = VL.
7.2. Suradnja s Ministarstvom znanosti, obrazovanja i sporta IX. = VI
7.3. Suradnja s Agencijom za odgoj i obrazovanje IX. = VI
7.4. Suradnja s Nacionalnim centrom za vanjsko vrednovanje obrazovanja IX. = VL.
7.5. Suradnja s Agencijom za mobilnost i programe EU IX. = VI
7.6. Suradnja s ostalim Agencijama za obrazovanje na drZzavnoj razini IX. = VL.
7.7. Suradnja s Uredom drZavne uprave IX. = VI
7.8. Suradnja s osnivacem IX. = VL.
7.9. Suradnja s Zavodom za zaposljavanje IX. = VI
7.10.Suradnja s Zavodom za javno zdravstvo IX. = VIIIL.
7.11.Suradnja s Centrom za socijalnu skrb IX. = VIII.
7.12.Suradnja s Obiteljskim centrom IX. = VIII.
7.13.Suradnja s Policijskom upravom IX. = VIIIL.
7.14.Suradnja s Crkvenom op¢inom IX. = VIII.
7.15.Suradnja s ostalim osnovnim i srednjim Skolama IX. = VIIIL.
7.16.Suradnja s turistickim agencijama IX. = VIII.
7.17.Suradnja s kulturnim i sportskim ustanovama i institucijama IX. = VIII.
7.18.Suradnja s svim udrugama IX. = VIII.
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7.19.0stali poslovi IX. = VIIIL.

STRUCNO USAVRSAVANJE

8.1. Stru¢no usavr$avanje u mati¢noj ustanovi

IX. - VL

8.2. Struéno usavriavanje u organizaciji ZSV-a, MZOS-a, AZZ0-a, HUROS-a IX. = VI

8.3. Stru¢no usavrsavanje u organizaciji ostalih ustanova IX. = VL.

8.4. Pracenje suvremene odgojno obrazovne literature IX. - VI

8.5. Ostala stru¢na usavrSavanja IX. - VL

OSTALI POSLOVI RAVNATELJA

9.1. Vodenje evidencija i dokumentacije IX. - VL

9.2. Upisi u€enika osmih razreda u srednje skole VI - IX.
IX.—VI.

9.3. Ostali nepredvidivi poslovi

10.6. Plan rada Skolskog odbora

Djelokrug rada Skolskog odbora odreden je Statutom Skole. Skolski odbor radi na temelju ovlasti
koje mu daje Statut. Sjednice Skolskog odbora odrzavat ée se prema potrebi, odnosno programu
zadanom zada¢ama Skolskog odbora predvidenim Statutom. Na sjednicama Skolskog odbora u
Skolskoj godini 2025./2026. godini raspravljati ¢e se 0 pitanjima koja proizlaze iz Zakona o odgoju
I obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli, Statuta skole i ostalih Skolskih akata, a prema dinamici
prispjelih pitanja.

Donosenje Godisnjeg plana i programa rada i Skolskog kurikuluma na
prijedlog ravnatelja i nadziranje njegovog izvrSenja

Donosenje financijskog plana, polugodis$njeg i godiSnjeg obracuna na prijedlog
ravnatelja

Davanje prethodne suglasnosti u vezi s zasnivanjem radnog odnosa u Skolskoj
ustanovi

Donijeti odluke o opterec¢ivanju imovine $kole ako se za to ukaze potreba
Odlucivanje o zahtjevima radnika za zaStitu prava iz radnog odnosa
Razmatrat ¢e Zalbe: ucenika, roditelja, i drugih.

Razmatrat ¢e nabavke i1 ulaganja u opremu i osnovna sredstva

Razmatrat ¢e eventualno prispjele prijedloge i predstavke gradana

Davanje osnivacu i ravnatelju prijedloga i misljenja o pitanjima vaznim za rad
1 sigurnost u Skolskoj ustanovi, te donoSenje odluka i obavljanje drugih
poslova utvrdenih zakonom, aktom o osnivanju 1 statutom
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10.7. Plan i program rada stru¢nih suradnika

10.7.1. Plan i program rada stru¢nog suradnika pedagoga
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Metode i

Podrudje rada Zadacée Sadrzaji . Suradnici Mjesto Vrijeme | Vrednovanje
oblici rada
1. PRIPREMANJE SKOLSKIH ODGOJNO-OBRAZOVNIH PROGRAMA | NJIHOVE REALIZACIJE
Ispitivanje i utvrdivanje pojava
1.1. Utvrdivanje | Osmisljavanje i ! Pmcesa .SVC!IJem operatlynlh " | Neposredni
- Lo dijagnostickih, znanstvenih i . .
odgojno- Kreiranje . L i . uvid u Ravnatelj,
: .. | drugih uvida; analiza odgojno- y .. v VIII. .
obrazovnih kratkoro¢nog i o pedagosku strucni Skola ) Analiza
. . . obrazovne situacije i priprema . . mj.
potreba u¢enika, | dugoro¢nog . dokumentaciju | suradnici
Skole i okruzenja | razvoja Skole plana odgojno-obrazovnog I razgovor
) d rada; izrada kalendara Skolskih g
aktivnosti
Analiza ostvarenja prethodnih
12. o Planiranje i planova i programa; izrada
Organizacijski irani godiSnjeg 1 mjesenog plana i1S i 73 i
oslovi programiranje - Ravnatelj, | Skola, VIIL i Analiza i
planirar'].e : izvedbenih i rada pedagoga; izrada Rad na struéni jedinica IX mj., | praenje
pro ramJiran'e operativnih godisnjeg Plana} programa dokumentaciji | suradnici, | lokalne tijekom | ostvarenosti
Prog J planova i rada Skole; planiranje i ugitelji samouprave | godine | programa

rada Skole 1
nastave

programa rada

programiranje nastave,
izvannastavnih aktivnosti i
rada stru¢nih tijela Skole;
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izrada plana i programa
struénog usavrSavanja, plana i
programa profesionalne
orijentacije ucenika; pracenje
razvoja i napredovanje
ucenika; suradnja s roditeljima;
planiranje provedbe
integriranih nastavnih i
Skolskih programa; priprema
individualnih programa za
uvodenje pripravnika u
samostalni rad; planiranje i
programiranje javne afirmacije
Skole; izrada plana i1 programa
kulturne i drustvene djelatnosti
skole

1.3. Ostvarivanje
uvjeta za
realizaciju plana i
programa Skole

Pracenje
cjelokupnog
rada Skole 1
vrednovanje
kvalitete rada i
didakti¢ko-

Osiguravanje nastavne opreme;
izrada nastavnih sredstava i
pomagala; estetsko 1 ekolosko
uredivanje prostora Skole;
pracenje inovacija u nastavi i
poticanje ucitelja za primjenu
istih

Razgovor i
prakti¢an rad

Ravnatelj,
strucni
suradnici,
uditelji

Skola

Tijekom
godine

Pracenje 1
analiza
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metodickih
uvjeta rada

2. NEPOSREDNO SUDJELOVANJE U ODGOJNO-OBRAZOVNOM PROCESU

Formiranje komisije za upis u

. 1. razred i koordiniranje Ravnatelj, ..
Utvrdivanje oy . . . Pracenje rada
- : N poslova svih ¢lanova iste; strucni ..
2.1. Upis djece u | psihofizicke .. o - .| uenika u
. utvrdivanje zrelosti djece Razgovor, suradnici, | ., V.i
1. razred osnovne | sposobnosti ) .. - er e Skola . skladu s
y : oo dorasle za upis; utvrdivanje analiza ucitelji 1. VI. mj. .
Skole djece pri upisu N - rezultatima
kriterija za formiranje razreda, o
u 1. razred SN . o ispitivanja
razrednih odjela; formiranje lije¢nik
razrednih odjela
Poticanje uvodenja i primjene
Pracenje i novih metoda i oblika rada; _ )
2.2. o izvodenje strucna pedagosko-psiholoska 1 Uvid u rad, Rav?a.telj,
U(;lap.redlvanje odgojno- didakticko-metoditka pomo¢ u ne(;jjosredan stmcdm_ | Sl Tijekom | Pracenje i
oagojno- obrazovnog ostvarivanju nastavnih planova | fad, razgovor | suradnici, | Skola godine | analiza rada
Skole sudjelovanje u | analiza iste; pradenje uspjehai | UCiteliima razrednici
suvremenim napredovanje ucenika; pracenje

1 analiza izostanaka ucenika;
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promjenama
rada Skole

praéenje realizacije dopunskog
i dodatnog rada, izbornih
predmeta, izvannastavnih i
izvanucionickih aktivnosti;
identifikacija i pracenje rada i
uspjeha darovitih ucenika,
sudjelovanje u izradi
individualiziranih programa za
darovite 1 u¢enike s teSkocama
u razvoju; pruzanje stru¢ne
pomoc¢i ucenicima s teSkocama
u ucenju, s loSim obiteljskim
prilikama i drugim
otezavajué¢im okolnostima;
sudjelovanje u provodenju
Skolskih preventivnih
programa; predlaganje nacina
za unapredivanje kvalitete rada

2.3. Razvojni i
savjetodavni rad

Individualno i
skupno
pruZanje
savjetodavne
pomoci
ucenicima,

Razmatranje i predlaganje
odgojno- obrazovnih mjera za
sankcioniranje nepozeljnih i
poticanje poZeljnih ponasSanja

Razgovor,
predavanja,
radionice

Pedagog,
ucitelji,
razrednici

Skola

Tijekom
godine

Pracenje 1
analiza
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roditeljima i

ucenika; individualni i skupni

uciteljima savjetodavni rad s uenicima
Ispitivanje individualnih
odgojno-obrazovnih potreba
Vg J .. p Pedagog,
ucenika, procjenjivanje s
o L razrednici
.. njihovih sposobnosti i
Pruzanje o . . 8. razreda,
24, omodi motivacije; upoznavanje Anketiranje, siholo Pracenic i
Profesionalno pv .. ucenika, roditelja i ucitelja s razgovor, p g Skola, HZZ, | XI., cmet.
. R uéenicima 8. ) ) . iz HZZ-a, . analiza upisa
informiranje i moguénostima nastavka predavanja, srednje XIl., V., .
) . razreda u y . . . o predstav- | . u srednju
usmjeravanje . Skolovanja; suradnja sa informiranje, .. Skole,CISOK | VI.mj. |
L izboru nastavka . L . . nici skolu
ucenika . . struénim sluzbama Zavoda za | savjetovanje ..
Skolovanja - . .. srednjih
zaposljavanje; predstavljanje y
srednjih Skola; savjetodavni Skola,
) > SaV) CISOK

rad s u€enicima s posebnim
potrebama
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2.5. Zdravstvena i
socijalna zasStita
ucenika

Provodenje
zdravstvenog
odgoja i
obrazovanja i
podizanje
zdravstvene
kulture uc¢enika
i drugih
sudionika
odgojno-
obrazovnog
procesa

Sudjelovanje u pracenju
zdravstvenog stanja ucenika;
organiziranje predavanja za
ucenike 1 roditelje; pomo¢
ucenicima u ostvarivanju
zdravstvene i socijalne zastite;
upoznavanje socijalnih prilika
ucenika i pomo¢ uceniku u
ostvarivanju socijalno-zastitnih
potreba; uvazavanje 1
zastupanje potreba ucenika

Predavanja,
razgovor,
cijepljenja i
sistematski
pregledi

Pedagog,
razrednici,
lijecnik,
voditelj
SPP-a,
djelatnici
CZSS-ai
policije,
patronazna
sluzba

Skola

Tijekom
godine

Pracenje 1
analiza

3. VREDNOVANJE ODGOJNO-OBRAZOVNIH REZULTATA, PROVODENJE STUDIJSKIH ANALIZA, ISTRAZIVANJA I

PROJEKATA

3.1. Vrednovanje
realizacije
odgojno-
obrazovnih
sadrzaja

Analiziranje i
vrednovanje
odgojno-
obrazovnih
rezultata

Analiza odgojno-obrazovnih
rezultata po obrazovnim
razdobljima 1 na kraju Skolske
godine 1 podnoSenje izvjesc¢a o
istom

Neposredni
uvid u
pedagosku

dokumentaciju

I razgovor

Ravnatelj,
strucni
suradnici,
ucitelji,
razrednici

Skola

XIl, L,
VI,
VIII.
mj.

Analiza
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Provodenje Izrada i realizacija projekata; .
i i . : L. Projektna ..
3.2. Sudjelovanje | projekata i provodenje istrazivanja; obrada Strucni . ..
. o . i L ) nastava, - y Tijekom | Pracenje i
u projektima i razvojnih i i analiza dobivenih podataka; strazivacki suradnici, | Skola odine | analiza
istrazivanjima akcijskih utvrdivanje stanja nakon rad ucitelji g
istrazivanja provedenih istrazivanja
4. STALNI STRUCNI RAZVOJ NOSITELJA ODGOJNO-OBRAZOVNE DJELATNOSTI U SKOLI - STRUCNO
USAVRSAVANJE
Pomaganje uciteljima u
ostvarivanju planova
N usavrSavanja; pracenje i
Planiranja i . y .. e s
pruzanje stru¢ne pomoci Razgovor, Ucitelji, , .
5 provedbe : e . Y Pracenje
4.1. Stru¢no pripravnicima i uciteljima uvid u rad, strucni * ) .. .
. ) obveznog . . : . . .| Skolaidruge | Tijekom | ostvarenja
usavrSavanja y pocetnicima; odrzavanje predavanja, suradnici, .
ver 1: stru¢nog . . o . ustanove godine | programa
ucitelja y . tematskih predavanja i radionice, 7SV y .
usavrSavanja . e 1: . " usavr$avanja
e 1 radionica za ucitelje, te diskusije AZOO...
ucitelja . Y -
vodenje strucnih rasprava u
Skoli; informiranje o
odrZavanju stru¢nih skupova
4.2. Struéno Planiranja i Sudjelovanje u skupnim Predavanja, | Struéni | Skola i druge | TijeKom | pragenic
usavrsavanje provedbe oblicima usavr$avanja u $koli i | radionice, suradnici, | ystanove godine | ostvar én'a
pedagoga obveznog izvan $kole; pracenje razgovor, 7SV J
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struénog znanstvene i strucne literature; | proucavanje pedagoga, programa
usavrsavanja suradnja sa stru¢njacima i stru¢ne AZ0OO, usavrsavanja
pedagoga ustanovama koje prate literature HPD,
odgojno-obrazovni sustav i HPKZ...
onima koji se bave
unapredivanjem odgoja i
obrazovanja
5. BIBLIOTECNO-INFORMACIJSKA | DOKUMENTACIJSKA DJELATNOST
Nabavka znanstveno-stru¢nih
Razvijanje Casopisa, knjiga i druge
italacke literature, te multimedijskih
S kulture i izvora znanja; poticanje -
?ﬁ%&?ﬁg;ﬁ%ﬂo- osposobljavanje ucenika, roditelja i uéiteljana | Razgovor i ij:;;ﬁllc' Skola Tijekom | Pracenje i
. korisnika za korlStenJe ZnanStYene 1strucne | jnformiranje e e godine | analiza
djelatnost samostalni literature; pruzanje struéne uditelji
intelektualni pomoc¢i uc¢eniku i roditelju u
rad koriStenju literature;

sudjelovanje u uspostavljanju i
razvijanju informatizacije
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Skole; kreiranje i izrada
tiskanih materijala

5.2.
Dokumentacijska
djelatnost

Vodenje
dokumentacije

Briga o vodenju skolske,
pedagoske i1 nastavne
dokumentacije, te
dokumentacije o osobnom
radu; izrada statistickih
podataka; izrada i ¢uvanje
ucenicke dokumentacije

Rad na
dokumentaciji

Struéni
suradnici,
ucitelji

Skola

Tijekom
godine

Pracenje 1
analiza
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10.7.2. Plan i program rada stru¢nog suradnika knjiZni¢ara

NOSITEL) VRUEME
AKTIVNOSTI AKTIVNOSTI REALIZACIJE
1. NEPOSREDNA ODGOJNO-OBRAZOVNA DJELATNOST
a) rad s ucenicima
- program knjizni¢no-informacijskog odgoja i obrazovanja ucenika
(1.-8. razred) — uskladen s GIK-ovima nastavnih predmeta, odnosno
uskladivan s tekuéim potrebama nastavnoga procesa
- sustavno upoznavanje ucenika sa Skolskom knjiznicom, njezinim
prostorom i moguénostima
- sustavno upudivanje ucenika u rad knjiznice i na pravilan odnos
prema knjiznici i njezinoj gradi
- sustavno razvijanje navike dolazenja u Skolsku knjiznicu i ispitivanje
zanimanja ucenika za knjigu
- sustavno razvijanje citalackih sposobnosti i afiniteta ucenika te
svijesti o vaznosti Citanja uz uvodenje suvremenih metoda rada
- upucivanje ucenika na literaturu i pomo¢ u izboru odgovarajuce iy ey
. . Knjiznicar;
grade sukladno njihovim potrebama uditelii
- pomaganje ucenicima u pripremi i obradi zadane teme cda J(;
- sustavno pripremanje ucenika za cjeloZivotno ucéenje razvijanjem favnagte%
informacijske pismenosti . . J.' Tijekom
. . djelatnici .
- cirkulacija grade tkole godine
- navikavanje na slobodan pristup gradi i njezino samostalno roditél'i
pretraZivanje el
. . _— vanjski
- kvalitetno provodenje slobodnog vremena ucenika .
suradnici

pomo¢ ucenicima u ucenju i rjeSavanju domace zadade, te rad s
ucenicima u dopunskoj i dodatnoj nastavi

uklju€ivanje u rad s u¢enicima na satu razredne zajednice, posebice
pri realizaciji odgojno-obrazovnih ocekivanja medupredmetnih
tema

rad s ucenicima s posebnim potrebama — napredni i ucenici s
tesko¢ama u razvoju

povremena aktivacija ucenika za rad u manjim skupinama
PROJEKTI:

provedba projekta Obrada zadane teme u osmom razredu
provedba projekta Bookmark exchange project u razrednoj nastavi
provedba eTwinning projekata u razrednoj i predmetnoj nastavi
provedba projekta Multimed(i)ja

provedba projekta Citanje ne poznaje granice — Branje ne pozna
meja

testiranje brzine ¢itanja medu ucenicima
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b)

suradnja s ravnateljem, uciteljima, stru¢nim suradnicima, ostalim
djelatnicima Skole i roditeljima uéenika

Izrada liste prijedloga za suradnju knjizni¢ara sa ravnateljem,
pedagogom, utiteljima i ostalim djelatnicima Skole

Sustavni timski rad na razvoju rada Skolske knjiznice, te
kratkorocnim i dugoro¢nim planovima za poboljSanje rada
Sudjelovanje na sjednicama uciteljskog vijec¢a

Sudjelovanje na sjednicama razrednih vijec¢a (po pozivu)
Sudjelovanje u radu skolskih aktiva

Sudjelovanje u radu projektnog tima

Suradnja sa racunovotkinjom oko informacija o cijenama
nabavljene knjizni¢ne grade

Suradnja s uciteljima i stru¢nim suradnicima pri nabavi grade svih
vrsta i na svim medijima

Timski rad na pripremi nastavnih sati i kreativnih radionica
Suradnja pri pripremi i realizaciji projekata na razini knjiznice i Skole
Suradnja s uciteljima pri izvodenju pojedinih nastavnih sati
Suradnja s uciteljima pri organizaciji i realizaciji kolegijalnih zamjena
Timski rad na planiranju visegodisnjeg razvoja Skolske knjiznice
Suradnja sa stru¢nim aktivima skole

Suradnja s odgojno-obrazovnim djelatnicima pri osmisljavanju
eTwinning i Erasmus+ projektnih aktivnosti

Sudjelovanje u osposobljavanju pripravnika za rad u odgojno-
obrazovnom sustavu osnovne skole (po potrebi)

Sustavna edukacija i osposobljavanje uditelja i roditelja za sluzenje
Skolskom knjiznicom i njezinim izvorima znanja i informacija
Upoznavanje roditelja s moguénostima koje pruza Skolska knjiznica
u redovitim, te izvannastavnim i izvanskolskim aktivnostima
Suradnja s roditeljima oko realizacije pojedinih projekata

Suradnja s roditeljima, stru¢nim suradnikom, ravnateljem u svezi s
obvezama korisnika proiziSlim iz Pravilnika o radu Skolske knjiznice
IzvjeS¢ivanje ravnatelja o radu i kontinuiranom profesionalnom
razvoju

c) pripremanje, planiranje i programiranje rada
- lzrada plana rada skolske knjiznice na godisnjoj i mjesec¢noj razini,

te planiranje na tjednoj i dnevnoj razini
- lzrada izvedbenog programa odgojno-obrazovnoga rada
- Pisanje izvjeS¢a o radu po zavrSetku nastavne godine
- Uskladivanje s godisnjim planom i programom rada skole
- Pripremanje za odgojno-obrazovnu djelatnost u skladu s

prostornim i drugim uvjetima rada

o o Knjiznicar Tijekom

2. STRUCNA KNJIZNICNA DJELATNOST godine
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Organizacija i vodenje rada u skolskoj knjiznici

Izgradnja i upravljanje fondom skolske knjiznice

Nabava knjizne i neknjizne grade

Nabava nastavnih sredstava i pomagala, namjesStaja i opreme za
Skolsku knjiznicu

Struéna obrada knjiznicne grade (inventarizacija, signiranje,
klasifikacija i katalogizacija, predmetna obrada)

Ispravljanje kataloZnih zapisa i uredivanje kataloga

Pracdenje i evidencija knjizni¢nog fonda

Sustavno izvjescivanje ucenika, ucitelja, strucnih suradnika i
roditelja o novim naslovima u Skolskoj knjiznici

Izrada popisa literature za samostalno stru¢no usavrsavanje
Zastita knjizni¢ne grade i izluCivanje grade predvidene za otpis
Formalno i neformalno struéno usavrsavanje

Izrada izvedbenog plana rada Skolske knjiznice za 2025./2026.
Skolsku godinu

Redovito aZuriranje OPAC-a (online kataloga) Skolske knjiznice
Aiuriranje web stranica $kolske knjiznice na stranicama Skole
Evidencija novih i revidiranje starih ¢lanova

Kompletiranje godisSta casopisa i uvodenje novih brojeva
Statisti¢ka analiza poslovanja knjiznice

Sustavno izvjestavanje ucenika i ucitelja o novoj literaturi
Arhiviranje materijala pripremanih i koristenih tijekom godine
Provedba redovne revizije i otpisa knjiznicne grade

Evidencija i naplata zakasnine

Izrada iskaznica novim i ponovljena izrada postoje¢im clanovima
(po potrebi)

KULTURNA | JAVNA DJELATNOST

Planiranje kulturne i javne djelatnosti knjiznice za Skolsku
2025./2026. godinu u skladu s prostornim i organizacijskim
mogucnostima Skolske knjiznice

Sustavno organiziranje, priprema i provodenje razli¢itih kulturnih
sadrzaja i javnog djelovanja

Uredenje i obogacivanje prostora knjiznice i Citaonice, panoa i
hodnika u prostoru Skole

Suradnja s kulturnim i javnim ustanovama koje organiziraju rad s
djecom i mladeZi u slobodno vrijeme

Obiljezavanje vaznijih datuma tijekom skolske godine

Realizacija odgojno-obrazovnih projekata koji doprinose razvitku
kulturne i javne djelatnosti Skole

Knjiznicar,
ucitelji,
pedagog

Tijekom
godine
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OSTALI POSLOVI

Znanstveno-istraZivacki i strucni rad
Priprema za napredovanje u viSe stru¢no zvanje
Poslovi proizisli iz obaveza u svezi s visSim stru¢nim zvanjem:

Stru¢no usavrsavanje

Uredivanje i aZuriranje web stranice i stranice Skole na drustvenoj
mreZi Facebook

Realizacija CAP programa u trecem i ¢etvrtom razredu (CAP tim), te
CAP roditeljskog sastanka i sastanka skupa zaposlenika

o Kontinuirani profesionalni razvoj

Pruzanje kolegijalne podrske

Mentorstvo

Sustavno vodenje e-portfolija

Ostali poslovi sukladno Pravilniku o napredovanju

o O O O

Pradenje i proucavanje dostupne literature iz podrucja
knjiznicarstva i

Praéenje literature s podrucja knjizni¢arstva te odgoja i
obrazovanja

Sudjelovanje na webinarima, stru¢nim skupovima,
radionicama, okruglim stolovima, panelima, konferencijamai
sl. namijenjenim stru¢nim suradnicima knjiznicarima te
odgojno-obrazovnim djelatnicima opcenito (aktivno i pasivno)
Odrzavanje predavanja i radionica na stru¢nim skupovima u
organizaciji AZOO i drugih organizacija

Suradnja s Ministarstvom znanosti i obrazovanja, Agencijom za
odgoj i obrazovanje i Mati¢cnom sluZzbom Gradske knjiznice i
citaonice u Vinkovcima

Knjiznicar,
suradnici,
vanjski
suradnici

Tijekom
godine

11.

PLAN ADMINISTRATIVNO TEHNICKOG OSOBLJA

11.1. Plan rada tajnika Skole

OPCI POSLOVT:

Izrada plana rada tajnika

Rad na izradi godis$njeg plana i programa rada Skole
Organizacija i kontrola rada pomo¢nog i tehnickog osoblja
Pracenje pravnih propisa

Prikupljanje ponuda i molbi

Nabavka osnovnih sredstava i sitnog inventara

Osiguranje imovine i u¢enika
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— Izrada prijedloga godiS$njih odmora pomo¢nom i tehni¢kom osoblju

PERSONALNO KADROVSKI POSLOVI:

— Raspisivanje natjecaja i oglasa

— Odgovori kandidatima —uc¢esnicima natjecaja
— Evidentiranje primljenih djelatnika

— Prijave i odjave za MIO i Zdravstveni fond

— Vodenje mati¢ne knjige djelatnika

— Evidencija odsustvovanja djelatnika

— Vodenje personalnih dosjea

— Stru¢no usavrSavanje na seminarima

NORMATIVNO PRAVNI POSLOVI

— lzrada prijedloga normativnih akata

— lzrada ugovora

— Izrada rjeSenja

— Izrada rjeSenja za godi$nje odmore

— Izrada ostalih raznih rjeSenja, ugovora i odluka

. ADMINISTRATIVNI POSLOVI

Vodenje E-matice
— Vodenje djelovodnika i urudzbiranje
— Primanje i razvrstavanje poste
— lzrada dopisa
— Pisanje dopisa i drugih akata
— Razvodenje 1 arhiviranje poSte
— Vodenje arhive skole
— lzrada uvjerenja i potvrda
— Izrada duplikata svjedodzbi
— Vodenje evidencije putovanja i izdavanje putnih naloga
— Otpremanje poste
— Rad sa strankama
— lzdavanje uvjerenja djelatnicima
— Evidencija bolovanja djelatnika
— Izrada statisticke evidencije

. SURADNJA S ORGANIMA UPRAVLJANJA | DIJELATNICIMA:

— Pripremanje sastanaka
— Zapisnicli
— Informiranje djelatnika
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. ADMINISTRATIVNI POSLOVI

— Vodenje E-matice

— Vodenje djelovodnika i urudzbiranje
— Primanje i razvrstavanje poste

— lzrada dopisa

— Pisanje dopisa i drugih akata

— Razvodenje i arhiviranje poste

— Vodenje arhive Skole

— lzrada uvjerenja i potvrda

— Izrada duplikata svjedodzbi

— Vodenje evidencije putovanja i izdavanje putnih naloga
— Otpremanje poste

— Rad sa strankama

— lzdavanje uvjerenja djelatnicima

— Evidencija bolovanja djelatnika

— Izrada statisticke evidencije

. SURADNJA S ORGANIMA UPRAVLJANJA | DIJELATNICIMA:

— Pripremanje sastanaka
— Zapisnici
— Informiranje djelatnika

Svi poslovi se ostvaruju tokom cijele godine kontinuirano.

11.2. Plan rada racunovode $kole

VODENJE FINANCIJISKOG POSLOVANJA

— Obracun I isplate djelatnicima troskova prijevoza na posao i s posla

— Obracun I isplate djelatnicima troSkova na sluZbenom putovanju

— Obracun I isplate djelatnicima zbog uporabe privatnog automobila u poslovne svrhe

— Obracun i isplate dnevnica djelatnicima

— Uplate 1 isplate osiguranja u€enicima i djelatnicima Skole
— Uplate na ziro-racun od Skolske kuhinje

— Ostalo

—  Skolska kuhinja-uplate

VODENJE BEZGOTOVINSKOG FINANCIJSKOG POSLOVANJA



Vodenje knjige ulaznih i izlaznih racuna

Likvidatura ulaznih racuna od elektricne energije, nafte i drugih energenata
Placanje ra¢una putem posebnih naloga za prijenos u agenciji FINA.
Obracun i bezgotovinska isplata regresa, pomo¢i, nagrada i slicno

Obracun i bezgotovinska isplata plac¢e po ugovoru o djelu

Ostalo

OBRACUN I ISPLATA PLACE DJELATNICIMA

Obracun place iz print-liste koju dostavlja Ministarstvo znanosti, obrazovanja i $porta

Ispunjavanje virmanskih naloga poreza i doprinosa na i iz plac¢e djelatnika te
dostavljanje i uplata istih u agenciji FINA.

Izrada isplatnih lista place djelatnika

Izrada spiska djelatnika sa neto iznosima na Stednim racunima i dostavljanje istog
banci

Obracun naknade za bolovanje do i preko 42 radna dana

Pismohrani poreznih kartica djelatnika

Obracun sindikalne ¢lanarine djelatnika i njihovo uplaéivanje na Ziro-racun

Ispunjavanje kreditnih zahtjeva djelatnika uz prethodno odobrenje ravnatelja skole i
njegovo ovjeravanje istih.

FINANCIJSKO KNJIGOVODSTVO

Vodenje Glavne knjige I — Financijsko knjigovodstvo

Kontiranje svih poslovnih dogadaja u glavnoj knjizi i iz gotovinskog i bezgotovinskog
financijskog poslovanja

KnjiZenje svih poslovnih dogadaja u glavnoj knjizi 1 iz gotovinskog 1 bezgotovinskog
financijskog poslovanja

Podizanje izvadaka iz agencije FINA i njihovo pohranjivanje u glavnoj knjizi

Ostalo

Skolska kuhinja

MATERIJALNO KNJIGOVODSTVO

Vodenje glavne knjige 11 — Materijalno knjigovodstvo

Kontiranje svih poslovnih dogadaja u glavnoj knjizi I1

KnjiZenje svih poslovnih dogadaja u glavnoj knjizi 11

Vodenje knjige osnovnih sredstava s karticama osnovnih sredstava
Ostalo

POPIS — INVENTURA

Pruzanje stru¢ne pomoc¢i u pripremnim radnjama za popis — inventuru komisiji za
popis.

Pruzanje stru¢ne pomoci prilikom obavljanja popisa — inventure komisiji za popis
Obracun revalorizacije
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— Obracun amortizacije
— Uskladivanje knjigovodstvenog stanja s stvarnim stanjem te njihovo knjizenje 1
kontiranje u glavnoj knjizi 1l — Materijalno knjigovodstvo
Ostalo
7. FINANCIJSKO IZVJESCIVANJE
— lIzrada polugodi$njeg obracuna
— Izrada godisnjeg obracuna
— Obracun 1 izrada bruto bilance
— Izrada financijskog plana Skole
— Izrada izvjesc¢a za potrebe Ministarstva znanosti, obrazovanja i sporta
— Plan i potro$nja energenata
— Izrada i obracun tablice : Energenti, odnosno pregled likvidiranih tekucih izdataka za
tekuci mjesec
— Izrada izvje$c¢a za potrebe Zupanijskog ureda za prosvjetu:
— lzrada tablice: Prijevoz zaposlenika, odnosno podaci o naknadi zaposlenika $kola i
domova na posao i s posla
— lzrada tablice: Prijevoz zaposlenika — Prilog, odnosno pregled mjesecnih troskova
prijevoza djelatnika na posao i s posla
— Izvjesée o isplacenim placama i obustavljenim i upla¢enim porezima na place u
teku¢em mjesecu i njeno dostavljanje do 15. u mjesecu u Zupanijsku poreznu upravu.
— Obrada tablica za: Regres, djecji dodatak, jubilarne nagrade, BoZi¢nicu, otpremninu,
pomoci, hitne intervencije, Stete, dar djeci, mentori, prekovremeni rad...

8. OSTALI POSLOVI
Pracenje propisa u vezi s raunovodstveno-financijskim poslovanjem
—  Sudjelovanje na seminarima i struénim usavrSavanjima
— Rad s strankama
— Izrada potvrda o visini 1 prosijeku placa za djelatnike Skole
— Ostali poslovi vezani za ra¢unovodstvo i financije
— Vodenje knjigovodstva Skolskog zadruge

11.3. Plan rada domara/loZacéa Skole

— svakodnevna kontrola uc¢ionica i Skolskog prostora prije poCetka nastave

— kontrola kotlovnice zbog uoc¢avanja kvarova i rukovanja bojlerom

— popravci namjestaja u svim Skolskim zgradama, popravci i zamjena brava, lokota,
kvaka itd.

— odrzavanje zelenih povr$ina, voénjaka i parkova

— popravci i odrzavanje sredstava za nastavu
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popravci elektro-instalacija i rasvjetnih tijela

obilazak skolske zgrade, kontrola, dostava raznih obavijesti

popravci zbuke, keramickih plocica, licenje zidova, otklanjanje kvarova u sanitarnim
¢vorovima

¢iS¢enje povrsina od snijega i leda na prilazima Skoli

tehnicki poslovi vezani uz realizaciju $kolskih priredbi i drugih manifestacija

ostali poslovi po naredbi ravnatelja i tajnika Skole

11.4. Plan rada Skolske kuharice

poslovi nabavke hrane za skolsku kuhinju

poslovi pripreme hrane prema dnevnom jelovniku

podjela hrane uc¢enicima

CiS¢enje prostora za uzimanje hrane

pranje posuda, radnih povrsina i povrsina u blagovaonici

poslovi dnevnog obracuna i evidencija utroska hrane

poslovi dogovora s ravnateljem i tajnikom oko promjene jelovnika, nabavke hrane i
drugo

generalno ¢iS¢enje kuhinje, posuda, namjestaja, zamrzivaca i ostalog u kuhinji
pranje i odrzavanje vlastite radne odjece, stolnjak, krpa i drugo

redovita kontrola zdravstvenog stanja glede valjanosti zdravstvenog lista
pripremanje hrane prigodom raznih proslava

ostali poslovi koji po naravi stvari spadaju u rad kuharice

11.5. Plan rada spremacice Skole

¢is¢enje i odrzavanje Cistoce na cijelom $kolskom unutrasnjem prostoru-svakodnevno
¢iS¢enje dvoriSta (metenje) i ¢iS¢enje od snijega i leda, te skupljanje suhog lis¢a
odrZavanje cvije¢a na vanjskim povrS§inama i lon¢anice

generalno ¢iS¢enje Skolskog unutra$njeg prostora tijekom ucenickih praznika
priprema Skolskog smeca za odvoz

ostali poslovi po nalogu ravnatelja i tajnika koji po naravi stvari pripadaju u poslove
spremacica

Prate¢i poslovi za vrijeme Skolskih svecanosti i provedbe projektnih aktivnosti
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12. SKOLSKI RAZVOJNI PLAN

KATEGORIJA POPIS PODRUCJA
KVALITETE UNAPREDENIJA

PROCISEIS(IO%NEUTAR Dogradnja $kole

Izgradnja skolske sportske dvorane

Ozeljenjivanje skolskog vrta

Osuvremenjivanje Skolske kuhinje

Preventivne aktivnosti

Promocija skole

Sveobuhvatna analiza rada Skole

Godisnji plan i program rada Osnovne Skole Brsadin za 2025./2026. $kolsku godinu razmatran
je na sjednici Uciteljskog vije¢a odrzanoj dana 25. rujna 2025., Sjednici vijeca roditelja
odrzanoj dana 25. rujna 2025., te usvojen na sjednici Skolskog odbora odrzanoj dana 25. rujna
2025. godine.

KLASA: 602-10/25-01/1
URBROJ: 2196-87-25-01

Predsjednik Skolskog odbora: Ravnatelj:

Jelena Babié Zoran Rokvié
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